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Stotax Gehalt und Lohn verfiigt neben den Standardfunktionen noch tber weitere Moglichkeiten zur
Zeit-, Datenbank- und Pfindungsverwaltung. Da die Verwendung dieser Funktionen eine
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Aktivierung dieses Handbuch zu den Expertenfunktionen durch.
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I. Ubersicht

Die Expertenfunktionen haben folgenden Leistungsumfang:

Zeiterfassung und Zeitmodellverwaltung

Sie konnen Zeitmodelle anlegen und sie Arbeitnehmern zuweisen. Nach der Erfassung von
Arbeitszeiten kann STOTAX GEHALT UND LOHN automatisch den monatlichen Lohn, Uberstunden-
entgelte und SFN- sowie Uberstundenzuschlige berechnen. Der Umfang der Zeitverwaltung
entspricht der im friiheren Programm »StollfuB Aushilfsiohne«.

Stunden-Schnellerfassung

Die Stunden-Schnellerfassung bietet eine Eingabemaske, in der die Arbeitsstunden und -entgelte
als Monatssummen eingegeben werden kénnen. Nach der Erfassung aller Arbeitnehmer kann der
eigentliche Abrechnungslauf durch eine Reihenabrechnung gestartet werden, die die eingegebenen
Entgelte abrechnet.

Pfindungsverwaltung

Die Pfindungsverwaltung ermittelt automatisch die pfindbaren Betrige in einer Arbeitnehmerab-
rechnung und stellt sie fiir die Auszahlungsliste und dem DTAUS/SEPA-Export zur Verfiigung.
Beriicksichtigt werden Anfangsschuld, Restschuld, Pfindungsfreigrenzen, Rangfolge, prozentuale
Aufteilung und die Bankiiberweisung an Gldubiger-.

Verwaltungsassistent mehrerer Datenbanken

Mit dem zusitzlichen Meniipunkt »Datenbankverwaltung« kénnen Sie mit einer Installation von
StotAx GEHALT UND LOHN mehrere Datenbanken anlegen. So verwalten Sie z.B. lhre groBen
Mandanten in separaten Datenbanken, die Sie iiber die normalen Funktionen zum Datensichern
und -zuriicklesen mit zum AuBentermin beim Mandanten nehmen konnen. Eine gemeinsame
Synchronisationsdatei stellt trotzdem eine einheitliche laufende Dateifolgenummer fiir die DEUV-
Ubertragung sicher; diese konnen Sie auch - z.B. beim Einsatz eines weiteren Entgeltabrechnungs-
programmes fiir andere Mandate - manuell dndern.

Maschinelles Bescheinigungswesen fiir Entgeltbescheinigungen (EEL-Verfahren)

Die Entgeltbescheinigungen fiir die Sozialversicherung sowie die Vorerkrankungsanfragen konnen
elektronisch aus StoTtax GEeHALT UND LoHN versendet werden. Da die Bescheinigungen auch
Datenfelder beinhalten, die Uber die Kerndaten der Entgeltabrechnung hinausgehen, ist fiir die
Nutzung des maschinellen Bescheinigungswesens sowohl eine umfangreiche und umsichtige
Stammdatenpflege als auch die manuelle Kontrolle und ggf. Nachbereitung jeder maschinell
erzeugten EEL-Entgeltbescheinigung notwendig. Bei kleinen Lohnen und wenigen Bescheinigungs-
fillen pro Jahr empfehlen wir die Verwendung von Papier-Bescheinigungen oder einer elektroni-
schen Ausfillhilfe statt des maschinellen EEL-Bescheinigungswesens. Bei Verwendung des
maschinellen Bescheinigungswesens werden auch die Riickantworten der Krankenversicherungen
nur noch elektronisch tiber den GKV-Kommunikationsserver gemeldet.
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Il. Aktivieren der Expertenfunktionen

Um die Expertenfunktionen zu aktivieren, rufen Sie iiber den Meniipunkt »Hilfsmittel« die Einga-
bemaske »Modulfreischaltung« auf. Klicken Sie das Auswahlkdstchen vor »Expertenfunktionen
aktivieren« an.

Modulfreischaltung

Stotax Gehalt und Lohn verfigt neben den Standardiunkiionen noch dber weitere Moglichkeiten
zur Zeit, Datenbank- und Piandungsverwaltung. Da die Verwendung dieser Funktionen eine
besandere Einarbeitung erfordert, missen sie gesondert aktiviert werden. Bitte arbeiten Sie var
der Aktivierung das Handbuch zu den Expertenfunktionen dureh.

) handbuch expertenfunktionen v Expertenfunktionen aktivieren

Bitte geben Sie den Freischaltcode fir das Modul Baulohn ein, wenn Sie am Test und
Pilotverfahren teilnehmen

nicht freigeschaltet

@ hilfe
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I1l. Zeitverwaltung

Mit der Zeitverwaltung und -erfassung in SToTax GEHALT UND LOHN kdnnen Sie zunichst Zeitmo-
delle anlegen und dann die Arbeitszeiten in die Zeiterfassung eingeben, um schlieBlich eine
automatische Berechnung der Arbeitsstunden, Uberstunden, Uberstundenzuschlige, SFN-Zu-
schlige und Zeitkontenwerte zu erhalten.

I. Zeitmodell-Stammdaten
Alle spiteren Auswertungen der Zeiterfassung beruhen auf den Eingaben, die Sie im Zeitmodell-
Stamm hinterlegen. Hier definieren Sie die Soll-Arbeitszeiten sowie die Hohe von SFN-Zuschla-
gen und geben an, wann Uberstunden vorliegen.

a) Zeitmodell-Auswahl
Uber den Mentipunkt »Stammdaten« - »Zeitmodelle« erreichen Sie folgende Auswahlmaske:

Zeitmodell-Stamm =
a rx
1'1’.""_"‘5‘“ Xd e

Vorhandene Zeitmodelle ﬂ

4 neues zeitmodell [T) zeitmodell andern 4] zeitmodell 1aschen
@ nifre

Sie konnen hier ein neues Zeitmodell anlegen sowie bestehende dndern oder I6schen.

Wenn Sie ein Zeitmodell kopieren mochten, 6ffnen Sie zunidchst das Vorlagemodell und schlie-
Ben es wieder. Wenn Sie nun ein neues Zeitmodell anlegen, werden die Werte des vorher geoff-
neten vorbelegt.

Sie sollten nur dann ein bestehenden Zeitmodell I6schen, wenn noch keine Abrechnungen beste-
hen, die auf diesem Modell vorgenommen wurden. Wenn ansonsten die Abrechnung noch einmal
gedffnet und gespeichert wiirde, obwohl das Zeitmodell nicht mehr existiert, wiirde StoTax
GEHALT UND LoHN die Neuberechnung mit Standardeinstellungen vornehmen. Dadurch wiirde sich
die Abrechnung dndern und die einzige Moglichkeit, sie wieder in den Ausgangslage zu versetzen,
wire das erneute Anlegen des alten Zeitmodells und eine erneute Abrechnung.

Andern Sie daher bei veralteten Zeitmodellen einfach den Namen, so dass Sie sie nicht mehr aus
Versehen verwenden, aber |6schen Sie einmal verwendete Zeitmodelle nicht.
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b) Reiterkarte Allgemeines

Zeitmodell bearbeiten

Allgemeines  Soll-Arbeitszeiten SFN-Zuschldge Feste Uberstunden Flexible Uberstunden

MName des Zeitmodells: Standardmodell
Feiertagsstamm: Standard h

Fur Gehaltsempfanger.
Die automatische Entgeltkirzung erfolgt nach  abstrakten Kalendertagen hd

Fir Lohnempfanger:
Urlaubsvergitungen nicht iber das Zeitmodell auszahlen (notwendig zB. bei Baulohnautomatik)

Berechnung von Uberstunden, Uberstundenzuschiagen und SFN-Zuschlagen:
v Uberstundenzuschlage sollen automatisch berechnet werden
SFN-Zuschlage werden auf die Uberstundenzuschlage angerechnet und sind vorrangig
Uberstunden, Uberstundenzuschlage und SFN-Zuschlage erstim Folgemonat ausbezahlen
Vorbelegung der Uberstundenvergitung i

(53 zuriick zur auswahl % speichern & hirfe

In der Eingabemaske »Allgemeines« geben Sie einen eindeutigen Namen fiir das Zeitmodell
ein. Unter diesem Namen koénnen Sie das Modell spiter in den Arbeitnehmer-Stammdaten sowie
bei der Erfassung auswihlen.

Falls Sie unterschiedliche Feiertagsstimme angelegt haben, kénnen Sie dem Zeitmodell einen
Feiertagsstamm zuordnen, der bei der SFN-Zuschlagsberechnung fiir die Erkennung von Feier-
tagszeiten verwendet wird.

Fur Gehaltsempfinger konnen Sie auswihlen, welche Art der Gehaltskiirzung bei Teillohnzah-
lungszeitraumen angewendet werden soll. Die Berechnungsart kann sich aus dem Arbeitsvertrag
oder Tarifvertriagen ergeben. Die Grundlagen und Berechnungswege der zur Auswahl stehenden
Optionen sind z.B. im ABC des Lohnbiiros, Stichwort »Teillohnzahlungszeitraum« ausfihrlich
erkldrt. Fur die Ermittlung der tatsidchlichen Anwesenheitstage kénnen Sie auswihlen, ob entwe-
der die Arbeitnehmer-Fehlzeiten »... (gemiB Fehlzeiten-Verwaltung)« oder die Tage mit Stunden-
Erfassungen aus der Zeiterfassung »... (gemdB Stunden-Erfassung)« ausgewertet werden sollen.

In Zeitmodellen, die fiir die Baulohnabrechnung bestimmt sind, deaktivieren Sie die Auszah-
lung der Urlaubsvergiitungen aus dem Zeitmodell, da die Bau-Urlaubsvergiitung in diesem
Fall von der Baulohnautomatik berechnet werden soll und es sonst zu einer Doppelzahlung kime.

Zudem konnen Sie auswihlen, ob Uberstundenzuschlige berechnet werden sollen. Die
Auswahl des Kontrollkistchens bezieht sich auf die Zuschlige fiir feste und flexible Uberstunden.

Ebenso konnen Sie bestimmen, ob zu berechnende SFN-Zuschlige auf Uberstundenzu-
schlige angerechnet werden sollen und dabei vorrangig sind. In diesem Fall wird bei Uberstun-
den, die zugleich im SFN-Bereich liegen, nur der hochste Zuschlag gezahlt und Uberstunden- und
SFN-Zuschldge nicht addiert.

Falls der Arbeitgeber die Uberstunden und Zuschlige erst im Folgemonat ausbezahlt, kénnen
Sie dies ebenfalls angeben.

Die Vorbelegung der Qberstundenvergﬁtung erfolgt fur die Zeiterfassung. Sie kénnen
hierdurch vorbelegen, ob Uberstunden ausgezahlt oder auf ein Zeitkonto gebucht werden sollen.
In der Zeiterfassung kann die Vorbelegung fiir jeden Erfassungstag geindert werden.
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c) Reiterkarte Soll-Arbeitszeiten

Zeitmodell bearbeiten

Allgemeines  Soll-Arbeitszeiten  SFN-Zuschlage Feste Uberstunden  Flexible Uberstunden

von bis van bis von bis von bis
Montag 08:00 12:00 13:00 17.00

Dienstag 08:00 12:00 13:00 17.00
Mittwoch 08:00 12:00 13:00 17.00

Donnerstag 08:00 12:00 13:00 17.00

Freitag 08:00 12:00 13:00 15:00
Samstag
Sonntag

Feiertag

Es liegen unterschiedliche wochentiiche Arbeitszeiten im Kalenderjahr vor.

(3 zuriick zur guswahl % speichern @ hitfe

Hier geben Sie die Soll-Arbeitszeiten ein. SToTAX GEHALT UND LOHN benétigt diese Angaben,
um spater nach Eingabe der tatsichlichen Arbeitszeiten ermitteln zu konnen, ob Uberstunden
angefallen sind.

Auch bei Fiihrung eines Gleitzeitkontos dienen die Soll-Stunden als Grundlage fiir den téglichen
Stundenabgleich.

Sie haben zudem die Maoglichkeit, unterschiedliche wochentliche Arbeitszeiten im Jahres-
verlauf anzulegen. Klicken Sie dazu auf die Auswahlbox »Es liegen unterschiedliche wéchentliche
Arbeitszeiten im Kalenderjahr« vor. Dann erscheint eine Auswahlmaske, in der Sie unterschiedli-
che Soll-Arbeitswochen anlegen kénnen. Fiir jede dieser Soll-Arbeitswochen kénnen Sie angeben,
in welchem Zeitraum (z.B. Kalenderwoche 30 bis Kalenderwoche 45) sie giiltig ist. SToTAX GEHALT
UND LoHN wird dann z.B. im Rahmen der Zeiterfassung fiir die Berechnung von Arbeits- und
Uberstunden pro Arbeitswoche jeweils die zeitlich einschligigen Soll-Arbeitszeiten verwenden.

d) Reiterkarte SFN-Zuschlige

Zeitmodell bearbeiten

Allgemeines  Soll-Arbeitszeiten  SFN-Zuschidge Feste Uberstunden  Flexible Uberstunden

Gezahite Zuschlge fir Sonntags-, Feiertags- und Nachtarbeit (SFIN)

Sonntagsarbeit 50,00 %
Arbeit an Silvester 200,00 %
Arbeit an Heiligabend (ab 14 Uhr) 200,00 %
Arbeitam 1. und 2. Weihnachtstag 200,00 %
Arbeitam 1. Mai 200,00 %
Arbeit an sonstigen Feiertagen 100,00 %
Nachtarbeitvon 20:00 bis 06:00  Uhr 25,00 %
Nachtarbeitvon 00:00 pig  04:00  ypy 15,00 %
(4 zurtick zur auswahl % speichem i3 hilfe

Die Eingabe der Zuschlige fiir Sonntags-, Feiertags- und Nachtarbeit nehmen Sie hier
vor.

StoTAax GEHALT UND LoHN wird den Zuschlag fiir Sonntags- und Feiertagsarbeit auch auf den nichs-
ten Tag bis 04:00 Uhr ausdehnen, wenn die Arbeit vor 00:00 Uhr aufgenommen wurde.
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Sie haben zwei unabhingige Zeilen, um Zuschlige fiir Nachtarbeit einzugeben. In Zeiten, in denen
beide Nachtzuschlige zusammentreffen, werden sie addiert. Im obigen Beispiel wird daher von
00:00 Uhr bis 04:00 Uhr ein Zuschlag von 25 % + 15 % = 40 % gezahlt. Von 23:00 Uhr bis 00:00
Uhr und von 04:00 Uhr bis 06:00 Uhr betrigt der Zuschlag gemiB der ersten Zeile 25 %.

e) Reiterkarte Feste Uberstunden

Zeitmodell bearbeiten N
g
i R \(, A

Allgemeines Soll-Arbeitszeiten  SFN-Zuschlage Feste Uberstunden  Flexible Uberstunden 7
von - bis von - bis von - bis von - bis von - bis |
00:00  23.00
Montag 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Dienstag 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Mittwoch 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Dennerstag 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Freitag 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Samstag v 25,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Sonntag 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
e 0,00 % 0,00 % 0.00% 0,00 % 0,00 %
Bezeichnung
{4 zuriickzur auswahl ' % speichern & hilfe

Die festen Uberstunden verwenden Sie, wenn fiir Arbeit zu bestimmten Zeiten immer die
gleichen Zuschldge gezahlt werden.

Dies kann z.B. fiir bestimmte Zeitabschnitte vereinbart sein, so dass vor und nach einer Kernzeit
Zuschlige gezahlt werden.

Die hier eingetragenen Zuschlige werden immer zusitzlich zu SFN-Zuschligen oder flexiblen
Uberstundenzuschligen berechnet, sofern das Kontrollkistchen vor dem jeweiligen Eingabefeld
angeklickt ist. STOTAX GEHALT UND LOHN verwendet die Zeitangaben auch, um zu entscheiden,
welche Arbeitsstunden Uberstunden sind.

f) Reiterkarte Flexible Uberstunden

Zeitmodell bearbeiten

Allgemeines  Soll-Arbeitszeiten  SFN-Zuschlage Feste Uberstunden  Flexible Uberstunden

v Flexible Uberstunden sollen automatisch berechnet werden

Uberstunden liegen vor
Bei einer Uberschreitung der regularen Arbeitszeit

von mehr als 0,00h Stunden -

v falls die Arbeitszeit nach der folgenden Uhrzeit geendethat: 18:00 Uhr
Abweichende Endzeiten an bestimmten Wochentagen
Mo: Di: Mi: Do: Fr:

Sa: So Fe:

Berechnung der flexiblen Uberstunden-Zuschiage:

Montag - Freitag Samstag Sonntag Feiertag
PiiSceng Pyt 15,00 % 30,00 % 100,00 % 100,00 %
——— — W e e

Die flexible Uberstundenberechnung benétigen Sie dann, wenn Uberstundenzuschlige nicht
nach einem starren Zeitschema (vgl. feste Uberstunden), sondern innerhalb eines Gleitzeitmodells
nach Eintritt bestimmter Fristen gezahlt werden.
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Zunichst miissen Sie die Berechnung flexibler Uberstundenzuschlige aktivieren.

Dann stellen Sie ein, wann die Uberstundenzuschléige bezahlt werden sollen. Sie konnen dies
abhingig von der Anzahl der tiglichen bzw. wéchentlichen Uberstunden machen oder aber nur
Arbeitsstunden nach einer bestimmten Uhrzeit als Uberstunden ansehen. Beide Kriterien kénnen
auch kombiniert werden.

SchlieBlich geben Sie die Hohe der Zuschlige ein.

2. Zuordnung im Arbeitnehmer-Stamm

AN-Stamm zum 01.07.2010: Lowe, Fred

Persanalien
Beschaftigung |

= Auswahl und Erganzen des Zeitmodells

I] Beschaftigung Il Zeitmodell / Lohn-/Gehaltsempf..  Standardmodell | ™ ANistLohnempfanger -

el Folgende Angaben beziehen sich nur auf das gerade ausgewahite ZH:

'] sozialversicherung |

I] sozialversicherung II Tarifl. Bezahlung keine TV-Automatik | ™| keine TV-Automatik ~

['] Berufsgenossenschaft Basis-Stundenlohn 20,00 €

I"] Bankverbindung =

= & Zeitverwaltung - abw. gesetzl. SFN-Grundlohn keiner - 4‘3 tarifvertrag andern.

[ Urlaub 0,00€ 0,00€

["] Fehizeiten

Januar >

T \;orlragswerte 0,00€ Januar =
_| Fremdbetrieb
Eigener Betrieb Aktivieren und Einstellen der Zeitkonten

i Besonderneiten von erstmals  bis leiimals  Zyklenende

|| Ausbildungszeiten v Gleitzeitkonto 01.01.2010 g . @ niemals |+
"] Kostenrechnung = 2
[ KUG,ATZ, Flexi Freizeitkonto 5| [l niemals |«
“] Schwerbehinderte S KUG-Zeitkonto E - [E niemals  |*
'] Weitere Sonderfalle —
i ckasien Freies Zeitkonto 1 = - [ niemals |+
:} Reisedaten Freies Zeitkonto 2 5| [ niemals |+
-;.] Privatfahrzeug
['] Formbriefe
'] Memo
I"] Entgeltbestandteile
4 AN wechseln i hilfe

Im Punkt »Zeitmodellex kénnen Sie jedem vorhandenen Zeitmodell arbeitnehmerspezifische
Entgelt-Daten hinzufligen und die Auswahl treffen, welche Zeitkonten gefiihrt werden sollen.

Wihlen Sie zunichst aus, ob der Arbeitnehmer Stundenlohne oder ein monatliches Festge-
halt bezieht. Je nach dieser Auswahl stehen lhnen die Eingabefelder fur die Entgelte zur Verfi-

gung.
Die Funktionen fiir die Baulohn-Tarifvertrage sind im Handbuch Baulohn erklart.

Den Basis-Stundenlohn geben Sie bitte immer ein. Die weiteren Angaben beziiglich des Festge-
halts, einem optional eingebbaren monatlichen Zuschlag, Urlaubsgeld und Weihnachtsgeld (sowie
deren Auszahlungszeitpunkte) kénnen Sie nur bei Gehaltsempfingern eingeben.

Das zuletzt ausgewihlte Zeitmodell dient als Vorbelegung bei der Zeiterfassung.

Zuletzt kénnen Sie auswihlen, welche Zeitkonten fiir den Arbeitnehmer gefiihrt werden:

* Das Gleitzeitkonto ist fuir den tdglichen Arbeitszeitausgleich bei gleitender Arbeitszeit gedacht.

¢ Das Freizeitkonto dient in der Regel fiir die Sammlung von Uberstunden, die fiir zusitzliche
freie Tage verwendet werden koénnen. Dabei sind die aktuellen gesetzlichen Hochstwerte zu
beachten, tber denen ein Flexi-Wertguthabenkonto (Entgeltbestandteil Wertguthaben) gefuihrt
werden muss.

* Das S-KUG-Stundenkonto (friiher: WAG-Stundenkonto) dient zur Ansammlung von Stunden
fur das Saison-KUG. Eine umfangreiche Implementierung von Baulohn ist fuir eine der nichsten
Versionen von SToTax GEHALT UND LoOHN geplant.

¢ Die Zeitkonten | und 2 kdnnen fiir beliebige weitere Zeitkonten verwendet werden. Sie sind im
Programm nicht mit festen Vorgaben verknupft.
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3. Feiertag-Stamm

Feiertag-Stamm e
LLXITYY

5

9

r

Jahe:  EIE - Stamm: Standard - 4|
Datum | Bezeichnung Bundeslander

01.01.2010 Meujahr Bundesweit

06.01.2010 Heilige Drei Kdnige BWI/BY/ST

02.04.2010 Karfreitag Bundesweit

05.04.2010 Ostermontag Bundesweit

01.05.2010 1.Mai Bundesweit

13.052010 Christi Himmelfahrt Bundesweit

24.05.2010 Pfingstmontag Bundesweit

03.06.2010 Fronleichnam BW/BY/HE/NWI/RP/SL

15.08.2010 Marid Himmelfahrt sL

03.10.2010 Tag der Dt. Einheit Bundesweit

31.10.2010 Reformationstag BB/MV/SN/STITH

01.11.2010 Allerheiligen BW/BY/NW/RP/3L

17.11.2010 Buf- und Bettag SN

25122010 1. Weihnachtstag Bundesweit

26.12.2010 2. Weihnachtstag Bundesweit

e T X & hilfe

Im Feiertag-Stamm sehen Sie die hinterlegten Feiertage. Sie konnen die Feiertage dndern, um
sie z.B. an regionale Besonderheiten anzupassen. Dies kann im Einzelfall z.B. notwendig sein, wenn
der Arbeitgeber in einem besonderen Gebiet mit Uberwiegend katholischer Bevolkerung seinen
Sitz hat.

Als Bundesland-Kiirzel werden verwendet:
BW Baden-Wiirttemberg

BY Bayern

BE Berlin

BB Brandenburg

HB Bremen

HH Hamburg

HE Hessen

MV Mecklenburg-VYorpommern
ND Niedersachsen

NW Nordrhein-Westfalen

RP Rheinland-Pfalz

SL Saarland

SN Sachsen

ST Sachsen-Anhalt

SH Schleswig-Holstein

TH Thiringen

Die Fehlzeiten werden mit jedem Jahresupdate automatisch aktualisiert. (Das Programm fragt
dazu bei jedem Start ab, ob der 25.12. des aktuellen Jahres als Feiertag hinterlegt ist. Fehlt dieser
Tag, werden alle Feiertage angelegt.)

Falls Sie mehrere Arbeitgeber mit unterschiedlichen Feiertagsregelungen abrechnen (z.B. Stadt
Augsburg und Ubriges Bayern), kénnen Sie zudem unterschiedliche Feiertags-Stammdatensitze
anlegen und diese dann arbeitgeberspezifischen Zeitmodellen zuordnen.
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4. Zeiterfassung

a) Reiterkarte Erfassungsmaske

Zeiterfassuny

Zeiterfassung filr Skorpion, Berta E\n Januar E ZDDSB nach E

Erfassungstnaske Erfassungsergebnisse  Auswerung

Datum van - his von - his van - his von - his van - his wan - his =
b

hi 2
Do 3
Frd4
Saf
So@
Mo 7
Dig
i 9
Do10
Frit
Sal2
So13
Mo 14
Di1g
Mi16
Do17
Fr18
EERE]
So20

HUXHXHXXXAKXHKXXKXHX KX KXXKXX

E

) stundenjournal... weitere gptionen... ’:‘-gpeichern thlfe
In der Erfassungsmaske hinterlegen Sie die Arbeitszeiten des Arbeitnehmers. Vor der Eingabe
der Zeiten wihlen Sie aus, zu welchem Monat und Zeitmodell die Arbeitszeiten gehéren.

Das Stundenjournal ist der Ausdruck der Zeiterfassung fiir den Arbeitnehmer. Es greift immer
nur auf gespeicherte Werte zu. Wenn Sie Anderungen an der Erfassung vorgenommen haben und
nun das Stundenjournal aufrufen, fragt Sie das Programm, ob es die aktuellen Erfassungswerte
abspeichern soll. Wenn Sie dies verneinen, wird das Stundenjournal die Anderungen noch nicht
beriicksichtigen.

Uber die Schaltfliche »weitere Optionen« konnen Sie folgende Funktionen aufrufen:

* Beim Meniipunkt »monatliche Zeiterfassung aus Zeitmodell vorbelegen« holt das Programm die
Sollstunden aus dem oben ausgewihlten Zeitmodell und fiigt sie in die Erfassungsmaske ein.
Dabei werden alle bislang vorhandenen Werte iiberschrieben.

* Mit Hilfe der Funktionen »aktuelle Zeiterfassung temporidr kopieren« und »temporire Zeiter-
fassungskopie einfiigen« koénnen Sie eine komplette Monatserfassung kopieren und z.B. bei
einem anderen Arbeitnehmer wieder einfiigen.

* Eine komplette Monatserfassung fiir den angezeigten Arbeitnehmer und das angezeigte Zeitmo-
dell 16schen Sie tiber die Funktion »monatliche Zeiterfassung komplett I6schen.

* Die Option »vorhandene Monatserfassung neu berechnen« verindert nicht die erfassten
Stunden, aber berechnet die Endwerte, die Sie auf der Reiterkarte »Erfassungsergebnisse«
sehen, neu. So kénnen Sie z.B. nach der Anderungen des Zeitmodells eine ganze Monatserfas-
sung auf einmal neu berechnen lassen.
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b) Reiterkarte Erfassungsergebnisse

Zeiterfassuny

Zeiterfassung fr  Skarpion, Berta Em Januar B EDDSE nach E
Erfassungsmaske | Effassungsergebnisse  Auswertung
Datum DE Gesamt Soll Regular  Gleitzeit Uherst Uberst-Behandiung - =
Di1 00:00 0000 00:00 o000 0000 Auszahlung ~
i 2 0o:00 oo:oo oo:o0 o000 o00:00 Auszahlung B
Do s 0o:00 oo:oo oo:o0 o000 o00:00 Auszahlung B
Frd. 00:00 oo:oo oo:oo o000 o000 Auszahlung v
Sa4. 00:00 0000 00:00 000 o000 Auszahlung B
So6. 00:00 0000 00:00 000 o000 Auszahlung |
Mo 7. 0000 0000 00:00 0.0 a0:00 Auszahlung B
Dig 0000 0000 00:00 0.0 o000 Auszahlung B
Mi g 0000 0000 00:00 0.0 o000 Auszahlung -
Do 10 0000 0000 00:00 no:00 o0:00 Auszahlung B
Fri1 0o:00 oo:oo oo:o0 o000 o00:00 Auszahlung -
Sall 0o0:00 oo:00 oo:00 o000 o00:00 Auszahlung v =
5013 00:00 o000 0o0:00 a0:00 00:00 Auszahlung v
Mo 14, 0000 0000 00:00 0.0 o000 Auszahlung |
Di1a. 0000 0000 00:00 0.0 o000 Auszahlung B
Wi 16, 0000 0000 00:00 0.0 a0:00 Auszahlung B
Do 17 0000 0000 00:00 0.0 o000 Auszahlung B
Frig 0000 0000 00:00 0.0 o000 Auszahlung B
Sa1g 0o0:00 oo:00 oo:00 o000 o0:00 Auszahlung -
So20. 0o0:00 oo:00 oo:00 o000 o00:00 Auszahlung B ;I
J stundenjoumnal... weitere optionen.. ¢ speichemn Ohilfe

In der Maske Erfassungsergebnisse sehen Sie, welche Zeiten SToTAx GEHALT UND LOHN aus den
Eingaben automatisch ermittelt.

Wenn Sie die automatische Ermittlung fiir einen Tag nicht wiinschen, sondern die Zeiten manuell
dndern mochten, setzen Sie an dem gewiinschten Tag ein Hikchen in der Spalte DE. Nun kénnen
Sie die Zeitsummen fiir diesen Tag manuell andern.

Hinweise zum Programmablauf:

¢ Die Zeiterfassung speichert die eingegeben Zeiten unabhingig von evtl. Monatsabrechnungen ab.
Das Programm fiihrt also nicht automatisch eine Monatsabrechnung durch, wenn Sie Zeiten in
die Zeiterfassung eintragen oder sie darin d@ndern.

* SToTAX GEHALT UND LOHN speichert bei der Zeiterfassung die Stundenanzahl fur die Zeitkonten
mit ab. Wenn Sie also eine Zeiterfassung nachtréglich andern, werden damit auch die ermittel-
ten Zeitkonten-Stunden sofort angepasst.

¢ Uberstunden- und SFN-Zuschlige werden allerdings ausschlieBlich in den Abrechnungen endgiil-
tig ermittelt. Wenn Sie also die Zeiterfassung vorgenommen und dann eine Abrechnung erstellt
haben, danach aber feststellten, dass die Zeiten nicht stimmen und sie daraufhin in der Zeiterfas-
sung korrigierten, miissen Sie auch manuell eine neue Abrechnung erstellen, damit die Anderun-
gen vollstindig umgesetzt sind.

Reiterkarte Auswertung
In der Maske Auswertung sehen Sie im Uberblick, welche Schliisse SToTaAx GEHALT UND LOHN aus
den eingegebenen Zeiten zieht. Diese Ubersicht dient zu einer schnellen Auskunft.

Insbesondere werden die SFN- und Uberstundenzuschlige hierbei nicht fiir eine Abrechnung
vorberechnet, sondern in jeder Abrechnung neu ermittelt. Wenn Sie also nach einer Zeiterfas-
sung noch einmal den Zeitmodell-Stamm zindern sollten, werden diese Anderungen im Hinblick
auf Zuschldge bei einer Neuabrechnung sofort umgesetzt, ohne dass die Zeiterfassung noch
einmal geoffnet werden misste.
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Erstellen von Abrechnungen
Entgelthestandteile E3

Allgemein | Zeitkonten  Impor-Lohnarten

Ubernahme der Zeiterfassungs-EBs in die Abrechnung

o Standard-Beziige -
Sachbezige
Freiw. Zukunftssicherung
Einmalhezige
o ‘Weitere laufende Beziige
Besondere Abrechnungst
| Altersteilzeit
| AAG | Entgeltforzahlun
| Baulohn
| Durchschnitte
| KoRe und Kanten
| Kurzarheitergeld
' Sv-Angaben vorjahr
] Versorgungshezige
| Werguthaben
) LI
Metto Be-iAbzige
| ‘Waitere Einkinfte

Aus der Zeitautomatik ermittelte Entgelthestandteile:

Lakr I Bezeichnung I Betrag I

0 HEHRMH

Die obigen Entgelthestandteile (EBs) werden autamatisch aus der
Zeiterfagsung unter Berlcksichtigung des Zeitmodells erzeugt und
kinnen daher hier nicht einzeln verdndert werden. Sie kinnen aber
die Automatik abgeschaltet lassen und die gewinschten EBs
manuell anlegen.

1 il 3

andern léschen :‘gpeichern 3E abhruch schliefien enilfe

In der Abrechnung klicken Sie die Auswahlbox »Ubernahme der Zeiterfassungs-EB in die Abrech-
nung« an, um die Ergebnisse der Zeiterfassung als Entgeltbestandteile zu erhalten.

Wenn Sie eine Ubernahme nicht wiinschen, sondern die monatlichen Werte aufgrund von Beson-
derheiten manuell eingeben méchten, nehmen Sie das Hikchen einfach heraus und geben die EBs
wie ublich manuell ein.

Wenn Sie Korrekturen an den Zeitkonten vornehmen méchten, z.B. weil ein Arbeitnehmer sich
einen Tag aus Freizeitkonto nahm, kénnen Sie dies in der Reiterkarte »Zeitkonten« eintragen. Fiir
die Zeitkonten steht als Auswertung die Ubersicht tiber die monatlichen Buchungen auf die
Zeitkonten zur Verfiigung. Sie finden die Auswertung in den Entgeltbestandteilen unter »Zeitver-
waltung« in der Reiterkarte »Zeitkonten«.

Einzelfragen

Wi ie gebe ich fiir Gehaltsempfanger die Tage ein, in denen der Betrieb eigentlich frei
hat, aber eine Notbesetzung ohne besondere Zuschliage auf Gleitzeit arbeitet (z.B.
Rosenmontag im Rheinland)?

* |. Moglichkeit: Der Tag wird als Feiertag in die Feiertagsverwaltung eingegeben. Dies hat zur

Folge, dass fiir diesen Tag zwar bei der Mehrzahl der Arbeitnehmer keine Fehlstunden ermittelt
werden, aber dafiir bei den Arbeitenden entsprechende Feiertagszuschlige ausgezahlt werden.
Die Feiertagszuschlige kommen zwangsliufig aus der Uberstundenautomatik und kénnen auch
nicht in der Zeiterfassung durch ein manuelles Uberschreiben der Erfassungsergebnisse (Gleit-
zeit statt Uberstunden) verhindert werden. Daher ist dies so keine Lsung.
(Zur Erlduterung: Die Stundenermittlung in der Zeiterfassung ist getrennt von der
SFN-/Uberstundenautomatik, die in der Abrechnung die Zuschlige ermittelt. Manuelle Anderun-
gen in der Zeiterfassung filhren zwar zu richtigen Zeitkonten, aber wirken sich nicht auf die
Berechnung der Zuschlége aus.)

* 2. Moglichkeit: Es wird kein Feiertag eingegeben. Stattdessen setzen Sie in der Zeiterfassung
unter »Erfassungsergebnisse« die Sollstunden bei allen Arbeitnehmern manuell auf Null. Die
gearbeiteten Stunden der Notbesetzung tragen Sie in der Spalte »Gleitzeit« ein.

* Eine weitere Option bei vielen Arbeitnehmern besteht darin, den Tag doch als Feiertag einzuge-
ben. Die anwesenden Arbeitnehmer merken Sie sich, um bei ihren Abrechnungen die Uberstun-
denautomatik abzuschalten und die Uberstunden fiir den Monat manuell einzugeben. Dies wire
sich bei einer kleinen Notbesetzung in einem groBen Betrieb die effektivere Losung.
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* Es ist fiir die nichste Zukunft nicht geplant, zusitzliche »zuschlagsfreie Feiertage« einzufiihren
oder im Zeitmodell bestimmbaren Tagen von der Wochentagsbelegung abweichende Sollstun-
den zuordnen zu lassen. Wir halten stattdessen die oben genannten Lésungen fiir umsetzbar-.
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IV. Monatlicher Import von Lohnen und Gehaltern

Mit den Expertenfunktionen ist es moglich, monatlich Entgeltbestandteile in SToTaAx GEHALT UND
LoHN zu importieren. Diese werden dann bei den Abrechnungen genauso wie auch alle »norma-
len« Entgeltbestandteile behandelt. So kénnen Sie z.B. aus einer umfangreichen externen Zeitver-
waltung direkt die Entgelte berechnen lassen und automatisch zu StoTax GEHALT UND LOHN
Ubergeben.

Dazu existiert die Datenbanktabelle »zm_importlag, in der die Import-Lohnarten von einer
Dritt--Software gespeichert werden koénnen. Wenn kein direkter Datenbankzugriff auf diese
Tabelle durchgefiihrt werden soll, kénnen Sie die Import-Lohnarten auch iber eine einfache
Textdatei, die beim Programmstart im Programmverzeichnis liegt, einlesen lassen.

Das Verfahren dient also lediglich dazu, fiir bereits fest angelegte Arbeitnehmer monatlich Entgelt-
Bewegungsdaten automatisiert einzulesen. Es steht damit in keinem Zusammenhang zum Daten-
import von Stammdaten, den Sie im Menu »Hilfsmittel« finden.

Import in die Tabelle »zm_importla«

In der Datenbank finden Sie die Tabelle »zm_importlak, die die Import-Lohnarten enthilt. Sie
konnen in dieser Tabelle neue Datensétze anlegen oder bestehende |&schen. Sofern die Aktivie-
rung im Entgeltbestandteil »Zeitverwaltung« in der Reiterkarte »lmport-Lohnarten« erfolgt ist,
wird SToTAx GEHALT UND LoHN bei einer Monatsabrechnung nachsehen, ob fiir den Arbeitnehmer
im Abrechnungsmonat Import-Lohnarten vorhanden sind, und sie ggf. dann einlesen und abrech-
nen. Technisch gesehen werden fiir das Einlesen die Routinen der Zeitverwaltung verwendet,
weshalb die Import-Lohnarten auch an die Expertenfunktionen gekoppelt sind.

Das Schreiben der Datensditze kénnen Sie mit jedem beliebigen Datenbank-Verwaltungspro-
gramm durchfiihren, das die Tabelle »zm_importla« &ffnen kann. Sie kénnen pro Monat beliebig
viele Datensitze pro Arbeitnehmer anlegen. Die Zuordnung der Arbeitnehmer zu ihren internen
AN_IDs entnehmen Sie der Personalnummernliste im Arbeitnehmer-Stamm, die bei Verwendung
der Expertenfunktionen zusitzlich die interne AN_ID ausweist.

Wenn Sie einen Lohnarten-Datensatz nach dem Durchfiihren einer Abrechnung wieder |6schen,
wird SToTax GEHALT UND LoHN dies nicht automatisch erkennen. Sie missen also die korrigierende
Abrechnung manuell erstellen.

Die verwendeten Felder in der Tabelle »zm_importla« haben die folgende Bedeutung:

LA Index | Autoin- | Index-Feld der Tabelle

crement | Standard-Autoincrement-Feld zur moglichen Identifikation einzelner
Datensitze

AN_ID Integer ID des Arbeitnehmers

Referenz auf die ID des Arbeitnehmers

Datum Date Datum des Abrechnungsmonats

Das Datum eines Abrechnungsmonats ist immer der Letzte des
Monats, also z.B. fiir den Mai 2005 der 31.5.2005.

LA Num | Char 10 | Lohnartennummer

mer Die Liste der zulissigen Lohnartennummern finden Sie unten. Es ist nur
ein Import unter diesen Nummern moglich.

Bezeich- | Char 50 | Die Bezeichnung des Lohnart

nung Wie bei jedem Entgeltbestandteil kdnnen Sie eine frei wihlbare,
maximal 50-stellige Bezeichnung wihlen, die dann auf dem Arbeitneh-
mer-Verdienstnachweis ausgewiesen wird.

Flag_St Char 3 Flag der Lohnsteuer
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Es sind folgende drei Flags zuldssig:

»F« fiir Lohnsteuerfreiheit

»S« fur sonstige Bezlige

»L« fir laufende Beziige

Das Flag bestimmt dariiber, wie SToTax GEHALT UND LoHN das Entgelt
dieses Entgeltbestandteils der Lohnsteuer unterwerfen wird.

Wenn es sich bei dem Arbeitnehmer um einen Geringfligig Beschiftig-
ten ohne Lohnsteuerkarte handelt, wird das Entgelt automatisch
pauschal besteuert.

Flag_SV Char 3 Flag der Sozialversicherung

Es sind folgende drei Flags zuldssig:

»F« fur Beitragsfreiheit

»E« fiir Einmalzahlungen

»L« fir laufende Beziige

Das Flag bestimmt dariiber, wie SToTax GEHALT UND LoHN das Entgelt
dieses Entgeltbestandteils verbeitragen wird.

Betra- Float Entgelt-Betrag

gEUR Das Entgelt dieses Entgeltbestandteils in Euro.

Ordnungs | Char 50 | Ordnungsmerkmal

merkmal Dieses Feld steht zur lhrer freien Verfiigung, falls Sie diese Tabelle mit

der Datenbank eines anderen Programms (z.B. externe
Zeitverwaltung) synchronisieren moéchten. So koénnen hier beispiels-
weise ein beliebiger Fremdindex oder Kommentare eingefiigt werden.
Falls der Datensatz von SToTAX GEHALT UND LoHN durch einen Textda-
tei-Import (s. unten) selbst angelegt wird, steht hier das Importdatum.

2. Import aus der Textdatei »la-import.txt«
Wenn in die Datenbanktabelle »zm_importla« nicht direkt durch ein Datenbankprogramm
geschrieben werden soll, steht die Moglichkeit eines Lohnarten-Imports {iber eine Textdatei zur
Verfligung.

Dazu erstellen Sie einfach eine normale Textdatei im Standard-ANSI-Zeichensatz im Programm-
verzeichnis von SToTAx GEHALT UND LoHN, wihrend das Programm geschlossen ist. Der Name der
Textdatei ist »la-import.txt«. Beim Programmstart sieht SToTAX GEHALT UND LOHN immer nach, ob
eine Textdatei mit diesem Namen existiert. Die Datensitze in der Textdatei werden dann auf
Richtigkeit gepriift und in die Tabelle »zm_importla« uberfiihrt. Sie kénnen die Datei natiirlich
auch erstellen, wahrend Stotax GEHALT UND LonN lduft, der Import in die Tabelle erfolgt immer
nur zum Programmstart.

Wenn das Programm Datensitze aus der Textdatei keinem der angelegten Arbeitnehmer zuord-
nen kann, ldsst es diese Datensdtze in der Textdatei. Die erfolgreich importierten Datensitze
werden aus der Textdatei geldscht.

Wenn Sie in der Textdatei eine Kommentarzeile einfligen mochten, die nicht tbernommen

werden soll, beginnen Sie die Zeile (ohne fiihrende Leerzeichen direkt) mit zwei Schrigstrichen:
»ll«

Die einzelnen Lohnarten-Zeilen in der Textdatei sind wie folgt aufgebaut:
AG-Nr#AN-PersNr#Datum#LA-Nr#Bezeichnung#Flag_St#Flag_SV#BetragEUR#OrdM

Ein Beispiel wire damit:
001#102#31.5.2005#4 | 0#Stundenlohn#L#L#2360,54#Export vom 2.6.2005
Mandant 2#23P05#31.5.2005#4 | 6##Weihnachtsgeld#S#HE#2100#

Eine Besonderheit der Textdatei besteht darin, dass Sie fiir die Arbeitnehmer-Zuordnung in der
Textdatei nicht die interne Arbeitnehmer-ldentifikationsnummer der Datenbank von StoTax
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GEHALT UND LoHN kennen miissen. Stattdessen geben Sie einfach die Arbeitgebernummer und die
Personalnummer an, wie sie in den Arbeitgeber- bzw. Arbeitnehmer-Stammdaten hinterlegt sind.
StoTAx GEHALT UND LOHN ermittelt automatisch die zugehérige Arbeitnehmer-ID und filigt den
Datensatz unter dieser ID in die Tabelle »zm_importla« ein.

Die Bedeutungen der einzelnen Abschnitte einer Lohnartenzeile sind:

AG-Nr alpha- Arbeitgebernummer
num. Vollstindige Arbeitgebernummer wie im Arbeitgeber-Stamm (mit allen

evtl. fihrenden oder nachfolgenden Leerzeichen)

AN-Pers | alpha- Personalnummer

Nr num. Vollstindige Personalnummer wie im Arbeitnehmer-Stamm (mit allen
evtl. fihrenden oder nachfolgenden Leerzeichen)

Datum s. oben Datum, Einzelheiten s. oben

LA-Nr s. oben Lohnartennummer, Einzelheiten s. oben

Bezeich- s. oben Bezeichnung, Einzelheiten s. oben

nung

Flag_St s. oben Lohnsteuer-Flag, Einzelheiten s. oben

Flag SV s. oben | SV-Flag, Einzelheiten s. oben

Betra- s. oben Entgeltbetrag, Einzelheiten s. oben

gEUR

OrdM s. oben | Ordnungsmerkmal, Einzelheiten s. oben

Das spitere

Zeitverwaltung in der Reiterkarte »Import-Lohnarten« die Léschung vornehmen.

. Zuldssige Lohnarten

Loschen von einmal iibernommenen Datensdtzen ist iiber die Textdatei nicht
moglich. Dazu missen Sie die Arbeitnehmer-Abrechnung o&ffnen und im Entgeltbestandteil

Folgende Lohnarten kénnen importiert werden:

LA- Standardbezeichnung St | SV
Nr
410 | Stundenlohn L L
411 | Stundenlohn Uberstunden L L
416 | Weihnachtsgeld S E
417 | Urlaubsgeld S E
418 | Uberstundenzuschlige L L
419 | Zulage L L
420 | Festgehalt L L
421 | SFN/Uberstunden St/SV-frei F F
422 | SFN/Uberstunden St-/SV-pflichtig L L
459 | SFN/Uberstunden St-frei/SV-pflichtig F L

Die Ubernahme anderer Lohnarten ist nicht maglich.
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4. Erstellen von Abrechnungen
Entgelthestandteile E3

Allgemein  Zeitkonten | Import-Lohnarten

o Standard-Beziige -

Sachbezilge Ubernahme der Import-Lohnarten in die Abrechnung alkdivieren;
Freiw. Zukunfissicherung Yorhandene Import-Lohnaren:

Einmalhezige

o ‘Weitere laufende Beziige

= Besondere Abrechnungst

= Altersteilzeit

=] AAG | Entaeltfortzahlun
=] Baulahn

=] Durchschnitte

=] KoRe und Konten

= Kurzarheitergeld

=] SV-Angaben Yarjahr
J Versorgungshezige
| Wertguthaben . markierte import-lohnart I5schen

Metto Be-iAbzige
= Weitere Einkinfte

1 il 3

neu andern léschen ngpeichern 3E abhruch schliefien enilfe

In der Abrechnung klicken Sie die Auswahlbox »Ubernahme der Import-Lohnarten in die Abrech-
nung aktivieren« an, um die Import-Lohnarten als Entgeltbestandteile zu erhalten.

AuBerdem konnen Sie hier eine einzelne Import-Lohnart 16schen, z.B. wenn Sie diese doppelt
importiert haben sollten.



HANDBUCH EXPERTENFUNKTIONEN SEITE 19

V. Stunden-Schnellerfassung

Mit der Stunden-Schnellerfassung koénnen Sie monatlich variable Entgeltbestandteile besonders
schnell erfassen. Die Erfassungen werden gespeichert und bei der nichsten Lohnabrechnung (wie
z.B. einer Reihenabrechnung) tibernommen und abgerechnet.

Auf der technischen Seite ist die Stunden-Schnellerfassung eine Eingabemaske fiir die im vorheri-
gen Kapitel vorgestellte Importfunktion fir monatliche Lohne und Gehilter. Daher stehen die
oben genannten Lohnarten zur Verfligung, und der Abrechnungsweg ist identisch. Anders als bei
»normalen« Entgeltbestandteilen werden die Erfassungen nicht direkt in einer Abrechnung einge-
geben, sondern es wird lediglich die Abrechnung angewiesen, in der Tabelle der Importléhne nach
Eintrdgen zu suchen und diese ggf. aufzunehmen. Spitere Anderungen in der Tabelle fiihren nicht
automatisch zu Neuabrechnungen, werden bei manuell angestoBenen Neuabrechnungen jedoch
beriicksichtigt.

I. Eingabemaske Stunden-Schnellerfassung

Stundenschnellerfassung

Schnellerfagsung im  Januar 2008 E

Schnellerfassungen wearden nur abgerechnet, wenn in der Arbeitnehmer-aAbrechnung im EB »Zeitverwaltung« auf
der Reiterkarte =Impart-Lohnartene die Ubermmahmeoption akiiviert ist

Arheitnehmer Lohnart Stunden StLohn Prozent Endbetrag
Figch, Hein E 410 140,00 h 16,20€ 100,00 % 000€ @
Pers-Nr. 100 L/L, Stundenlohn aus Import-Lohnart

speichem

Der Stundenlohn wird nicht aus dem AMN-Basiszeitmodell varhelegt, sondern aus B
Letzte zwei gil Ziffern sind St-Lohn/ KoRe nach Speicherm zuricksetzen

¥ Keine Bestatigungsfrage hei abweichenden Endhbetragen v Atbeithehmetfortschaltung
Kostenrechnungsangahen aktivieren

Arbeitnehmer I LA I Stunden Stundenlohn Betrag
Fisch, Hein, 100 410 140,00 € 16,20 € 2.268,00 €

[2) stotax-maske | ||l bersichten 2 markierte loschen ©hilfe

In der Auswahlbox der Arbeitnehmer konnen Sie den Arbeitnehmer einstellen. Unterhalb
der Box wird lhnen die Personalnummer des Arbeitnehmers angezeigt. Wenn Sie die Schaltfliche
»speichern« bestitigen, springt die Auswahlbox automatisch auf den nichsten Arbeitnehmer.
Sollten Sie den automatischen Wechsel nicht bendtigen, kénnen Sie ihn tiber das Kontrollkast-
chen »Arbeitnehmerfortschaltung« deaktivieren.

Bei den Lohnarten kdnnen Sie zwischen den Import-Lohnarten wihlen. Es stehen lhnen dabei
alle wichtigen Abrechnungsarten zur Verfiigung. Eine Ubersicht iiber die Lohnarten bietet lhnen
die entsprechende Ubersichtsliste der Schaltflache »Ubersichten...«.

Im Eingabefeld »Stunden« geben Sie die Anzahl der Stunden als Industriestunden ein, im
Eingabefeld »St-Lohn« den entsprechenden Stundenlohn. SToTax GEHALT UND LoHN belegt den
Stundenlohn aus dem Basiszeitmodell des Arbeitnehmerstamms automatisch vor. Alternativ
kénnen Sie die Vorbelegung aus einem anderen Zeitmodell explizit einstellen. Wenn kein
Stundenlohn im Zeitmodell gefunden wird, bleibt der zuletzt eingegebene bestehen; alternativ
kénnen Sie das Kontrollkdstchen »St-Lohn nach Speichern auf Null zuriicksetzen« aktivie-
ren. Im Eingabefeld »Prozent« kénnen Sie z.B. fir Uberstundenzuschlige angeben, wieviel
Prozent des Stundenlohns gezahlt werden. Der Prozentsatz wird im Folgenden nicht gespeichert,
sondern dient nur der Berechnung in der Maske. Wenn Sie die Eingaben ohne Komma-Trennzei-
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chen eingeben mochten, aktivieren Sie die Funktion w»letzte zwei eingegebene Ziffern sind
Nachkommastellen«.

Aus den Stunden und dem Stundenlohn wird der Endbetrag berechnet. Sie kénnen den errech-
neten Endbetrag jederzeit tiberschreiben. In diesem Fall bleibt die vorhandene Lohnart (auch bei
»Stundenlohn«) eingestellt, fiir die Erfassung wird der Eintrag jedoch wie ein Festgehalt behandelt.
Fur die Abrechnung selbst ist nur der Endbetrag relevant. Wenn Sie bei einem abweichenden
Endbetrag gewarnt werden mochten - um evtl. Fehleingaben abzufangen -, kénnen Sie die
entsprechende Funktion aktivieren.

Wenn Sie die Option »Kostenrechnungsangaben aktivieren« ausgewihlt haben, kénnen Sie
zudem die Kostenstelle (KS) und den Kostentrager (KT) auswidhlen. Vorbelegt ist eine Standard-
Option, die in der jeweiligen Abrechnung die durch den Arbeitnehmer-Stamm oder mogliche
KoRe-Abrechnungsvorgaben vorbelegte Kostenstelle bzw. den vorbelegten Kostentriger der
gerade eingegebenen Lohnart verwendet.

Beim Bestitigen der Schaltfliche »speichern« wird die erfasste Zeile in die Datenbank
geschrieben und die Arbeitnehmer-Auswahl auf den néchsten Arbeitnehmer vorgesetzt. Eine
Abrechnung wird zu diesem Zeitpunkt weder erzeugt oder gedndert.

Die Schaltfliche »Ubersichten...« bietet Ihnen zudem eine Ubersicht iiber die gespeicherten
Erfassungen im Abrechnungsmonat.

Mit Hilfe der Schaltfliche »markierte 16schen« kdnnen Sie eine gespeicherte Erfassungszeile
wieder |6schen.

2. Erstellen von Abrechnungen
Entgelthestandteile E3

Allgemein  Zeitkonten | Import-Lohnarten
o Standard-Bezige =

Sachbezilge Ubernahme der Import-Lohnarten in die Abrechnung alkdivieren;
Freiw. Zukunftssicherung
Einmalhezige
J Wieitere laufende Bezige
Besondere Abrechnungst
| Altersteilzeit
| PAG | Entgeltfortzahlun _
| Baulohn -
| Durchschnitte
| KoRe und Kanten
" Kurzarbeitergeld
' Sv-Angaben vorjahr
] Versorgungshezige
| Wertguthaben . markierte import-lohnart I5schen
7] ung)
Metto Be-iAbzige
| ‘Waitere Einkinfte

1 il 3

Yorhandene Import-Lohnaren:

OIHEHBHHBRA

neu andern léschen :‘gpeichern 3E abhruch schliefien enilfe

In der Abrechnung bzw. den Arbeitnehmer-Stammdaten klicken Sie die Auswahlbox »Ubernahme
der Import-Lohnarten in die Abrechnung aktivieren« an, um die gespeicherten Erfassungen als
Entgeltbestandteile zu erhalten.

AuBerdem konnen Sie hier einzelne Erfassungen wieder I6schen.
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VI. Verwaltung-Assistent mehrerer Datenbanken

I. Konzept der Datenbankverwaltung
Die Datenbankverwaltung der Expertenfunktionen unterstiitzt Sie bei der Verwaltung mehrerer
Mandanten, die Sie in getrennten Datenbanken fiihren mdchten. So kénnen Sie z.B. eine Daten-
bank mit zum AuBentermin nehmen, wihrend im Biiro an den anderen gearbeitet wird.

Zusitzlich kénnen Sie fir den DEUV-Versand die Dateifolgenummern iiber alle Datenbanken
hinweg synchronisieren, wie es von den Datenannahmestellen gefordert wird.

Der technische Hintergrund sieht wie folgt aus: Stotax GEHALT UND LoHN verwendet aktuell
immer eine Datenbank. Alle Programmfunktionen richten sich nur auf diese Datenbank. Wenn Sie
den Menutpunkt »Daten sichern« aufrufen, wird diese Datenbank gesichert, wenn Sie Daten
zuriickspielen, werden die zuriickgespielten Daten in das aktuelle Datenbankverzeichnis geschrie-
ben.

Mit der Datenbankverwaltung kdnnen Sie auf einfache Weise zwischen mehreren Datenbanken,
die sich jeweils in einem eigenen Verzeichnis befinden, wechseln. Bei einem Wechsel schlieBt
StoTAax GEHALT UND LoHN die alte Datenbank, wechselt in ein neues Datenbankverzeichnis und
offnet die sich dort befindliche Datenbank. Diese Datenbank ist nun die aktuelle Datenbank, auf
die Sie alle tiblichen Programmfunktionen anwenden kénnen.

Diese Funktion ersetzt also in SToTax GEeHALT UND LoHN den »Mandantenexport« anderer
Lohnabrechnungsprogramme. Ein Export und Synchronisations-Reimport simtlicher Stammdaten
und Abrechnungen eines einzelnen Mandaten aus einer Gesamtdatenbank heraus ist in SToTax
GEHALT UND LokN nicht enthalten und auch nicht fur die Zukunft vorgesehen. Stattdessen wird die
Funktionalitit iber die oben beschriebene Methode angeboten, die datenbank- und datenintegri-
tatsfreundlicher ist.

2. Hauptfenster der Datenbankverwaltung
Beim Aufrufen der Datenbankverwaltung sehen Sie die folgende Eingabemaske:

Datenbankverwaltung
v Yerwendung der Datenbankverwaltung akiivieren thlfe

Derzeit aktivierte Datenbank:

Marme: tiiller GmbH
Pfad: CASTMDatenbasisimueller
= Miller GmbH db aktivieren
Pfad: CASTWiDatenbasisimueller
Mame: Miller GmbH db einhangen
Feldstand: Gelos, 14.12.2005 18:51:06
Wertestand: Gelos, 09.12.2005 13:02:18 db aushangen
= Meier GmbH

Pfad: CASTViDatenbasisimeier
Mame: Meier GmbH
Feldstand: Gelos, 14.12.2005 18:51:06
Wertestand: Gelos, 09.12.2005 13:02:18
Schmidt GmbH
Mandanten Kéln

physikalizche zugriffe...

DB-Basispfad:  casTviDatenbasist -

[Alle Unterverzeichnisse des DB-Basispfades werden automatisch eingehénct.)

Die Datenbankverwaltung geht davon aus, dass es ein Basis-Verzeichnis gibt, in dem in Unterver-
zeichnissen die verschiedenen Datenbanken von SToTax GEHALT UND LoHN liegen. Dieses Basisver-
zeichnis wihlen Sie in der Zeile »DB-Basispfad« unten links in der Eingabemaske aus.
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StoTax GEHALT UND LoHN zeigt Ihnen dann automatisch in der dariiber liegenden Baumansicht die
Unterverzeichnisse des Basisverzeichnisses an, in denen SToTAx GEHALT UND LoHN-Datenbanken
liegen.

Die Baumansicht weist in der ersten Zeile entweder den Namen der Datenbank aus oder — wenn
Sie der Datenbank keinen Namen gegeben haben — den Dateipfad. Wenn Sie die Baumansicht
aufklappen, sehen Sie pro Datenbank vier Detailzeilen. In der ersten steht der Pfad der Daten-
bank, in der zweiten der Datenbankname, gefolgt von der Ausweisung des Stands der vorhande-
nen Tabellen und Spalten (»Feldstand«) und dem Stand der Vorgabewerte (»Wertestand«). Alte
Datenbanken, die noch nicht mit Stotax GEHALT UND LoHN 2006 initialisiert wurden, weisen
weder einen Feld- noch einen Wertestand auf; ihnen kann auch kein Name zugewiesen werden.

Auf der rechten Seite finden Sie die Schaltflichen, mit denen Sie Datenbank-Aktionen vornehmen
konnen. Sie sind aufgeteilt in die Aktionen, die keine direkten Veranderungen an Datenbanken
vornehmen, und den »physikalischen Zugriffen«, bei denen die Datenbank gemiB der ausgewihl-
ten Aktion verdndert wird.

Der Name einer Datenbank ist frei wihlbar. Sie weisen der aktuellen Datenbank — nicht der
gerade markierten Datenbank! — einen Namen zu, indem Sie auf die Schaltfliche »physikalische
Zugriffe« klicken, so dass sich das Unterment offnet. In diesem wihlen Sie den Punkt »Namen
der aktuellen DB dndern« aus. Im folgenden Dialog kénnen Sie den Namen der Datenbank
andern.

Aktivieren einer Datenbank

Sie aktivieren eine neue Datenbank, in dem Sie in der linken Baumansicht die gewiinschte neue
Datenbank auswidhlen. Dann klicken Sie auf der rechten Seite auf die Schaltfliche »DB aktivieren«
und bestitigen die Sicherheitsabfrage. SToTax GEHALT UND LoHN beendet nun die Verbindung zur
alten Datenbank und wechselt auf die neue. Beim Verbinden mit der neuen Datenbank fiihrt das
Programm die gleiche Datenbank-Kontrolle durch, die es auch bei jedem Programmstart durch-
luft: Die Struktur der Datenbank wird gepriift, ebenso die Aktualitit der Vorgabewerte. Falls in
den Arbeitnehmer-Stammdaten noch kein Anderungszeitpunkt zum Jahresbeginn angelegt wurde,
wird auch die Jahres-Datentibernahme durchgefiihrt. Danach steht Ihnen die Datenbank wie
gewohnt fiir die Lohnabrechnung zur Verfiigung.

Ein- und Aushidngen einer Datenbank
Bestehende Datenbank einhdngen [x
Datenbankart: Paradox B
Verzeichnis:  CASTViDatenbasisischmidt —

Basisdaten von akiueller Datenbank Obernehmen

3L abbruch hiz

Prinzipiell geht das System der Datenbankverwaltung davon aus, dass alle Datenbanken als Unter-
verzeichnisse »parallel« nebeneinander im DB-Basispfad liegen. Fiir den Fall, dass einzelne Daten-
banken verstreut auf lhrem Computernetz (oder auf einem USB-Stick) liegen, miissen Sie diese
einzeln in die Datenbank-Verwaltung »einhdngen«. Das Einhingen bewirkt lediglich, dass die
Datenbank-Verwaltung in SToTax GEHALT UND LoHN nun auch von der Existenz dieser Datenban-
ken wei3 und sie fiir lhre Auswahl in das Auswahlfenster aufnehmen kann. Unterverzeichnisse im
DB-Basispfad miissen nicht eingehdngt werden, da diese automatisch erkannt werden.

Dementsprechend bewirkt das Aushingen einer Datenbank, dass eine zuvor eingehingte Daten-
bank nicht mehr in der Auswahl der vorhandenen Datenbanken gefiihrt wird. Das Aushingen
einer Datenbank hat keine Auswirkung auf die Daten in der Datenbank, insbesondere wird die
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ausgehingte Datenbank nicht von der Festplatte gel6scht. Sie bleibt weiterhin bestehen, nur
»weilB« STOTAX GEHALT UND LoHN nicht mehr, dass die Datenbank an ihrem Ort existiert.

Erstellen einer neuen Datenbank

Neue Datenbank erstellen B3

Datenbankar: Paradox B

Verzeichnis:  CASTWDatenbasisischmidt =

Basisdaten von aklueller Datenbank Obernehmen

SE ahbruch @ hife

Unter den physikalischen Zugriffen finden Sie die Option »erstellen einer neuen Datenbank«.
Wenn Sie sie auswihlen, konnen Sie ein Verzeichnis auswihlen, in dem StoTAx GEHALT UND LOHN
dann eine neue, leere Datenbank fiir einen neuen Mandaten erstellt. Sie haben zudem noch die
Moglichkeit, die Basisdateien der aktuellen Datenbank in die neue zu kopieren (vgl. folgender
Punkt).

Derzeit kann Stotax GEHALT UND LoHN Datenbanken mit Paradox-Tabellen iiber die BDE oder
TurboDB-Tabellen anlegen und verwalten. Fiir die Zukunft ist eine Ausweitung auf Client/Server-
Betrieb fiir Interbase/Firebird- und MS-SQL-Server geplant.

Kopieren von Basisdaten
Beim Kopieren der Basisdaten werden die Inhalte bestimmter Tabellen, die die mandanten-unab-
hiangigen Daten des Lohnbiiros enthalten, in die Zieldatenbank geschrieben. Es handelt sich dabei
lohnsteuerlich um die LStA- und LStB-Versanddaten sowie um die DEUV-Stammdaten und die
SV-Verschlusselungszertifikate.

Achtung: Die lohnsteuerlichen Versanddaten sowie die DEUV-Stammdaten der Zieldatenbank
werden bei dem Vorgang unwiderruflich tiberschrieben! Dagegen werden SV-Verschliisselungszer-
tifikate einfach zu evtl. vorhandenen hinzugefiigt, da StoTAx GEHALT UND LOHN mit mehreren
SV-Verschlisselungszertifikaten umgehen kann.

Duplizieren einer Datenbank

Bestehende Datenbank duplizieren B3

Datenbankar: Paradox B

Verzeichnis:  CASTWDatenbasisischmidt =

SE ahbruch @ hife

Mit dieser Funktion kopieren Sie die aktuelle Datenbank komplett in ein neues Verzeichnis. Sie
bleibt im Ausgangsverzeichnis natirlich vorhanden. Diese Funktion ist z.B. niitzlich, wenn Sie in
einer Datenbank zwei Arbeitgeber haben, die nun getrennt verwaltet werden sollen: Sie kopieren
die Datenbank einmal und |6schen dann in jeder Datenbank den jeweils tiberflissigen Arbeitgeber-.
Vor solchen Aktionen missen Sie natiirlich immer eine aktuelle Sicherheitskopie der aktuellen
Datenbank anfertigen, damit keinesfalls Abrechnungsdaten verloren gehen!
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8. Synchronisation der DEUV-Dateifolgenummer
Im DEUV-Manager finden Sie unter der Dialogmaske »DEUV-Stammdaten« die Option, ein
Synchronisatonsverzeichnis fiir die Dateifolgenummern auszuwihlen und die externe Synchronisa-
tion zu aktivieren.

DEUV-Manager
SV-Meldungen Datensatze versenden Einstellungen Dialogmaske

‘stme\dungen Lg offene datensatze . detiv-stammdaten & nilfe

r'_,J rickmeldungen i_gversendete datensitze L;;Jversandprogramm

DEUV-Stammdaten

Absender-Stammdaten: Auswahl der Annahmestellen (AST):

Firmenname Muster GmbH Auswahl AOK-AST AOK Rheinland =
agf. weiterer Name Wersandverfahren per Kommunikationsserver -
aof. weiterer Name
Strale und Hausnr.  Musterweg 6 Als Versandprogramm Soll verwendet werden:
PLZ und Ort 12345 Musterstadt ) SWDEUV (Standard)
dakota.ag (externes Versandprogramm)

Beiriebsnummer 11111110 stvDEOV ist das Standard-Versandprogramm, das mit Stotax

Gehalt und Lohn ausgeliefert wird. Fur die Benutzung muss ein

Werschiisselung- Zertifikat der [TSG GmbH erworben werden
Sachbearbeitemame Frau | = | Mustermann was unter dem Meniipunkt »Versandprogramme erfolgt
SB-Telefonnummer 555 023480 v Externe Synchronisationsdatei fiir Dateifolgenummermn
SB-Faxnummer 555 028389 CASTValphal ¥
SB-E-Mail-Adresse  musterfrau@musterfirma. de Abrufin die akiuelle D: erzwingen

%' dediv-stammdaten speichern

Die Funktion hat folgenden technischen Hintergrund: Die Datenannahmestellen der Sozialversi-
cherung erwarten, dass die gesendeten Datensitze fortlaufend nummeriert sind. In SToTax GEHALT
UND LoHN erfolgt die Ermittlung der ndchsten Nummer grundsitzlich iiber die Ermittlung der
hochsten bislang verwendeten Dateifolgenummer in der aktuellen Datenbank. Dieses Prinzip kann
natiirlich nicht mehr funktionieren, sobald eine zweite Datenbank existiert, aus der ebenfalls
Datensitze versendet werden.

Daher bieten wir im Rahmen der Expertenfunktionen die Méglichkeit, die Dateifolgenummer
Uber eine externe Synchronisationsdatei, in der jeweils automatisch die letzte verwendete
Nummer gespeichert wird, zu ermitteln.

Hier im DEUV-Manager aktivieren Sie diese externe Synchronisierung und geben das Verzeichnis
ein, in dem StoTAax GEHALT UND LoHN nach Synchronisierungdateien sucht. Es ist sinnvoll, zundchst
das richtige Verzeichnis auszuwihlen. Wir empfehlen dabei, das Basisverzeichnis der DB-Verwal-
tung zu nehmen. Wenn Sie danach die Synchronisierung aktivieren, legt SToTaAx GEHALT UND LOHN
in diesem Verzeichnis die Datei an und fiillt sie bei der Anlage bereits mit den derzeitigen Datei-
folgenummern der aktuellen Datenbank.

Der Name der Synchronisationsdatei folgt dem Schema »synchro_<Betriebsnummer>.ini«, lautet
also z.B. »synchro_I1111110.ini«. Fiir eine DEUV-Absender-Betriebsnummer gibt es also eine
Datei.

Bei der Benutzung der SV-Kommunikationsserver liest STotax GEHALT UND LoHN bei der
Abfrage der Riickmeldungen nur die Datensitze in die aktuelle Datenbank ein, deren Versursa-
cher-Betriebsnummer mit der Betriebsnummer eines der angelegten Arbeitgeber tbereinstimmt.
Ansonsten geht das Programm davon aus, dass die Riickmeldung zu einer anderen parallelen
Datenbank gehort und ldsst sie auf dem Kommunikationsserver. Daher diirfen sich im Kommuni-
kationsserver-Betrieb keine zwei Arbeitgeber mit der gleichen Betriebsnummer in unterschiedli-
chen Datenbanken befinden, und das Hikchen bei »KommServer-Abruf in die aktuelle Datenbank
erzwingen« darf niemals gesetzt sein.
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Ihr Inhalt entspricht dem allgemeinen Aufbau von Ini-Dateien und sieht wie folgt aus:

[
Infoname=AOK Baden-Wiirttemberg (DAV)
AGDEU=3

BWNAC=15

BWBNV=0

AGBVB=0

2]
Infoname=AOK Bayern (DAYV)
AGDEU=11

BWNAC=15

BWBNV=0

AGBVB=0

()

Die Bezeichnungen haben folgende Bedeutung:

Der jeweilige Abschnitt, also z.B. »[1]«, enthilt die interne ID der Datenannahmestelle in SToTAX
GEHALT UND LoHN. Die Nummer darf nie veriandert werden. Um lhnen das Auffinden der Daten-
annahmestelle zu erleichtern, gibt es in jedem Abschnittsblock noch die Zeile »Infoname, in der
der Name der Datenannahmestelle im Klartext steht. Diese Zeile ist fiir die Funktionalitit der
Datei ohne Bedeutung.

In jedem Abschnitt folgen die Wert-Zeilen, in denen fiir jede der von StoTax GEHALT UND LoHN
unterstiitzten Ubertragungsarten die zuletzt verwendete Dateifolgenummer steht. Dies sind:
AGDEU SV-Meldungen

BWNAC  Beitragsnachweise (inkl. Bundesknappschaft)

BWBNV  Beitragsnachweise im Zahlstellenverfahren

AGBVB Entgelterhebungen an die DAV der Versorgungskassen

Jedes der Verfahren hat also einen eigenen Nummernkreis.

In obigem Beispiel wiirde STotax GEHALT UND LoHN also fiir die AOK Bayern die » 12« als nichste
Dateifolgenummer fiir SV-Meldungen verwenden, und die » 16« fiir regulire Beitragsnachweise.
Fur Beitragsnachweise im Zahlstellenverfahren wiirde die » | « verwendet werden.

Die Datei ist so offen aufgebaut, um Ihnen manuelle Anderungen moglich zu machen. Diese
kénnen in Sonderfillen erforderlich werden, z.B. wenn Sie fiir einen Mandanten ein gesondertes
Lohnabrechnungsprogramm verwenden, aus dem Sie auch Datensdtze unter der gleichen Absen-
der-Betriebsnummer senden. Dann kénnen Sie mit einer manuellen Anpassung dieser Datei die
Nummer fiir STotax GEHALT UND LoHN hochzdhlen.
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VIl. Pfindungsverwaltung

Die Pfindungsverwaltung wird ausschlieBlich tber den Entgeltbestandteil »Pfindung« gehandhabt.
Der Entgeltbestandteil enthilt sowohl abrechnungsunabhingige Stammdaten als auch die monatli-
chen Bewegungsdaten.

Ohne die Expertenfunktionen steht zwar auch der Entgeltbestandteil Pfindung zur Verfiigung, Sie
kénnen dort aber lediglich eine feste Pfindungsrate ohne jegliche programmseitige Priifung und
ohne Berticksichtigung in der Auszahlungsliste eingeben.

I. Pfindungs-Stammdaten
Auf der Reiterkarte »Pf-Stammdaten« stellen Sie die Grunddaten zu jeder Pfindung ein. Diese
Daten werden unabhingig von den monatlichen Bewegungsdaten gespeichert.

Entgelthestandteile E3
FfStammdaten | P-Bewegungsdaten
Standard-Bezige
Sachbezige Auswahl aus Pfandungsstamm:  Pfandung filr Gustay Glaubiger B
Freiw. Zukunftssicherung _ . . J—
Einmalbezige Bezeichnung: Pfandung filr Gustav Glaubiger
Weitere laufende Bezlge Fortlaufende Pfandungs-1D: 1
Besondere Abrechnungsfalh .
[ Metto Be-fAbzige Pfandunashetrag-Anfangsschuld: 5.000,00 €
' Ab-Beziige Ffandung ab: 01.01.2007 G |
=l aG-Darlehen Pfandungsart: Forderungspfandung B
" Weitere Einkinfte Empfanger: Gustay Glauhiger
| vorauss. Jahresarbeitslohn - ) )
Y \wWaitere Angaken Geldinstitut: “Yoba RheinAhrEifel B
| Drucktest BLZ/ Kontonurmrmer: 577 615 91 0000000123
Zahlungswed: Diskette B
Yerwendungsoweck | Pfandung bei Herrn Schuldner
) pfandungsibersicht
i i v ; .
F neu “; andern z/ lischen ‘3-§peichern 3€ abbruch | P schlieken Qnilfe

Unter »Auswahl aus Pfindungsstamm« wihlen Sie entweder einen bereits eingegebenen
Pfindungsstamm aus oder Sie stellen die Auswahl auf »Neuer Pfindungsstammg«, um einen neuen
Pfindungsstamm einzugeben.

Die Bezeichnung wird sowohl auf dem Verdienstnachweis als Lohnarten-Name angedruckt als
auch fir die Auswahl des Pfindungsstamms verwendet.

Die Pfindungs-Stammdaten werden in StoTAx GEHALT UND LOHN unter einer eindeutigen
»Pfandungs-ID« gespeichert. Diese Nummer wird pro Pfindungsstamm nach dem ersten
Speichern automatisch vergeben. Auf dem Verdienstnachweis wird diese eindeutige ID zusitzlich
zu der variablen Bezeichnung ausgewiesen. Uber die ID findet SToTAx GEHALT UND LoHN z.B. auch
die in den Vormonaten bereits gezahlten Pfindungsraten.

Als Pfindungsbetrag-Anfangsschuld geben Sie den Betrag ein, der innerhalb des Pfindungs-
stamms insgesamt gepfindet werden soll. Wenn der Betrag durch monatliche Pfindungen erreicht
ist, beendet StoTax GEHALT UND LoHN die Pfindung. Sie kdnnen den Entgeltbestandteil dann zu
einem neuen Anderungszeitpunkt aus der Vorbelegung der AN-Stammdaten herausnehmen.

Unter »Pfandung ab« geben Sie das Anfangsdatum fiir die Pfindung ein. In fritheren Abrechnun-
gen wird die Pfindung auch dann nicht beriicksichtigt, wenn sie bereits als Entgeltbestandteil
angelegt ist. Die Pfaindung wird so lange ausgefiihrt, bis die Anfangsschuld beglichen ist oder der
EB fiir neue Abrechnungen herausgenommen wird.
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Bei der Pfindungsart konnen Sie zwischen Forderungspfindungen und Unterhaltspfindungen
wihlen. Der Unterschied besteht darin, dass bei Unterhaltspfindungen kein Abprifen auf eine
Restschuld vorgenommen wird, sondern die Pfindung kontinuierlich weiterlauft.

In den Eingabefeldern Empfinger, Geldinstitut, Kontonummer, Zahlungsweg und
Verwendungszweck | bestimmen Sie die Zahlungsweise fir die Pfindung. Beim Zahlungsweg
»Diskette« erscheint die Pfindung auch in der DTAUS/SEPA-Datei.

Uber die Schaltfliche »Pfindungsiibersicht« erhalten Sie eine Ubersicht iiber den Stand der
aktuell ausgewihlten Pfindung.

Mit der Schaltfliche »Pf-Stamm speichern« speichern Sie den aktuellen Pfindungsstamm ab. Sie
mussen ihn gesondert abspeichern, die Speicherung des Entgeltbestandteils an sich dndert nicht
automatisch den Pfindungsstamm. Der Pfindungsstamm ist mit dem monatlichen Entgeltbestand-
teil Pfaindung nur tber die Pfindungs-ID verbunden.

Anderungen in einem bestehenden Pfindungsstamm fiihren im Ubrigen nicht zu einer automati-
schen Riickrechnung, sondern wirken sich nur auf Abrechnungen aus, die nach der Anderung
durchgefiihrt wurden. Sie mussen daher ggf. Riickrechnungen manuell durchfilhren. Da die
Pfindungsstammdaten nicht zeitabhingig gespeichert werden, beziehen sich die Anderungen aber
auf alle Abrechnungen, die die Pfindungs-ID beinhalten und nach der Anderung neu berechnet
werden.

Pfindungs-Bewegungsdaten

Neben dem besonderen statischen Pfindungsstamm gibt es die Pfindungs-Bewegungsdaten, die
monatlich abgespeichert werden. Wenn sie sich verandern, sollten Sie in den AN-Stammdaten
einen neuen Anderungszeitpunkt mit dem aktuellen Abrechnungsmonat anlegen und in der
»Vorgabe Einkommen« die Vorbelegung fiir die Zukunft abandern. Natiirlich konnen diese Daten
- wie jeder »normaler« Entgeltbestandteil auch - auch in jeder Abrechnung einzeln abgedndert
werden.

Entgelthestandteile E3
PfStammdaten | PRBewegungsdaten
Standard-Bezige
Sachhezilge FPfandungsherechnung: automatische Berechnung B
Freiw. Zukunftssicherung
Einmalhezige Unterhaltspfl. Personen: 2

‘Weitere laufende Bezige
Besondere Abrechnungsfall
Metto Be-iAbzige

| Ab-iBeziige

| AG-Darlehen

OIHEHBEE

Rangfolge der Pfandung: 1

) Weitere Eirkinfte

& il bei i it: 100,00 %
| vorauss. Jahresarbeitslohn (it (20 (R ST
| YWeitere Angaben .
= . 0,00«
' Drucktext Sonst. pfandbares Brutto:
Sonst. unpfandbares Metto: 200,00
KUG [ WAG: unpfandbar []

Ausgahe der Berechnunosinfos:  keine Berechnungsinfos (normaB
1 i »

F neu “; andem 2/ laschen 3C abbruch || A schlieken € hilfe

Bei der Auswahlbox »Pfandungsberechnung« koénnen Sie zwischen den Berechnungsarten
»automatische Berechnung«, »manuelle feste Pfindungsrate« und »vorgegebener Selbstbehalt«
wihlen.

Bei der automatischen Berechnung ermittelt das Programm anhand der eingegebenen Unterhalts-
pflicht die Pfindungsfreigrenzen und den pfindbaren Betrag automatisch.
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Wenn Sie eine feste Pfindungsrate manuell vorgeben, verwendet das Programm diese Pfindungs-
rate als festen Wert, ohne sie gegen den Nettoverdienst oder die gesetzlichen Pfindungs-
freigrenzen zu priifen. Die eingegebene Pfindungsrate kann von StoTax GEHALT UND LoHN aller-
dings aufgrund einer nahezu bezahlten Ausgangsschuld (auBer bei Unterhaltspfindungen) oder
durch die Rangfolge bzw. den Anteil bei Ranggleichheit automatisch vermindert werden.

Bei einem eingegebenen festen Selbstbehalt verwendet StoTax GEHALT UND LoHN den Selbstbehalt
als festen Wert, ohne ihn gegen die gesetzlichen Pfindungsfreigrenzen zu prifen. Die so ermit-
telte Pfindungsrate kann allerdings aufgrund einer nahezu bezahlten Ausgangsschuld (auBer bei
Unterhaltspfindungen) oder durch die Rangfolge bzw. den Anteil bei Ranggleichheit automatisch
vermindert werden.

Die Rangfolge der Pfindung bestimmt beim Vorliegen mehrerer Pfindungen, welche als erstes
abgezahlt wird. Lediglich wenn diese Pfindung pfindbare Betrége iibrig ldasst, werden die rangnied-
rigeren Pfindungen bedient. Die erste Pfindung hat in der Regel die Rangstufe » | «, bei folgenden
Pfindungen geben Sie dann »2« etc. ein. Die Rangstufen missen nicht fortlaufend sein, sondern
StotAax GEHALT UND LoHN ermittelt die Reihenfolge automatisch zwischen allen eingegebenen
Stufennummern.

Wenn zwei oder mehrere Pfindungen die gleiche Rangfolge haben, kénnen Sie Gber den Anteil
bei Ranggleichheit bestimmen, in welchem Verhiltnis die ranggleichen Pfindungen bedient
werden. Der Anteil bezieht sich dabei auf das jeweilige pfindbare Netto der ranggleichen
Pfindungen. Wenn eine der Pfindung theoretisch pfindbare Anteile iibrig ldsst, werden diese
nicht automatisch der anderen Pfindung zugeschlagen.

Im sonstigen pfandbaren Brutto koénnen Sie Betrige eingeben, die zusitzlich zur automati-
schen LA-Berticksichtigung in SToTax GEHALT UND LoHN pfandbar sind. Wenn Sie z.B. eine Lohnart
verwenden, die im Programm als unpfindbar hinterlegt ist, Sie den Betrag aber als pfindbar
behandelt haben und dennoch keine andere, pfindbare Lohnart verwenden méchten, kdnnen Sie
Uber eine Angabe in diesem Eingabefeld den gewiinschten Betrag als pfindbar hinterlegen. Die
Eintragungen werden nicht als zusitzliches LSt/SV-Brutto angesehen, sondern dienen nur der
Berechnung des pfindbares Nettos als Korrekturbetrag zur automatischen Ermittlung.

Im sonstigen unpfandbaren Netto konnen Sie analog zum vorhergehenden Eingabefeld
einzelne Betrige als unpfindbar deklarieren.

Das Kurzarbeiter- und Saison-Kurzarbeitergeld wird prinzipiell als unpfindbar angesehen.
Wenn es z.B. gerichtlich der Pfindbarkeit unterworfen wurde, kénnen Sie dies hier markieren.

Fur Mehrarbeitsentgelte kénnen Sie bestimmen, ob sie - wie Ublich - zur Hilfte pfindungsfrei
sind oder gerichtlich eine Abweichung getroffen wurde, so dass sie nur zu einem Viertel
pfindungsfrei sind.

Fur die vermogenswirksamen Leistungen koénnen Sie einstellen, ob sie komplett pfindbar
sind, nur der Arbeitgeber-Zuschuss pfindbar ist oder sie komplett pfindungsfrei sind. Als Arbeit-
geber-Zuschuss wird dabei der Betrag der Lohnart 210 genommen, als VWL-Gesamtbetrag die
Nettolohnart 21 | ausgewertet.

In der Regel arbeitet die Pfindungsberechnung im Hintergrund und weist lediglich auf der Abrech-
nung die pfindbaren Nettoabziige aus. In der Auswahlbox »Ausgabe der Berechnungsinfos«
kénnen Sie das Programm veranlassen, zusitzliche Infos zur Berechnung auszugeben.

Die erste Stufe »zusitzl. Infozeilen« druckt auf dem Verdienstnachweis relevante Zwischen-
ergebnisse der Pfindungsberechnung aus.

Die zweite Stufe walle Berechnungsinfos« zeigt bei jedem Abrechnungsdurchlauf am Bildschirm
eine komplette Pfindungs-Berechnungsiibersicht an; sie ist einmalig zum Nachprifen des Berech-
nungsweges sinnvoll, sollte aber nicht stindig eingeschaltet sein.

Wenn mehrere Pfindungen in einer Abrechnung vorliegen, verwendet das Programm die hochste
Ausgabestufe aus den vorliegenden Pfindungen.
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3. Unpfindbare Beziige nach § 850 a ZPO
Bestimmte Lohnarten in StoTax GEHALT UND LOHN werden automatisch als unpfindbar nach
§ 850 a ZPO angesehen. Im Folgenden finden Sie eine Ubersicht iiber diese Lohnarten.

Gesetzliche Regelung Lohnarten

Mehrarbeit zu 50 % (§ 850 a Nr. | ZPO) 350, 351, 352, 353, 391, 398,411, 418
Urlaubsgeld (§ 850 a Nr. 2 ZPO) 312, 397, 417, 495
Jubildumszuwendung (§ 850 a Nr. 2 ZPO) 290, 291, 292, 293, 294, 295

Aufwandsentschddigung (§ 850 a Nr. 3 ZPO) | 270, 271, 272, 273, 274, 275, 276, 277, 310,
311,332, 333, 334, 335, 502, 503, 504, 505,

506
Entgelt fiir selbst gestelltes Arbeitsmaterial 255, 256, 314
(§ 850 a Nr. 3 ZPO)
Gefahren-/Schmutz-/Erschwerniszulagen 450, 451

(§ 850 a Nr. 3 ZPO)
Weihnachtsvergiitungen (§ 850 a Nr. 4 ZPO) | 313, 396,416

Heirats- und Geburtsbeihilfen (§ 850 a Nr. 5 283, 284, 287, 288
ZPO)
Sterbegelder (§ 850 a Nr. 7 ZPO) 430,431, 432, 433

Wenn eine dieser Lohnarten pfindbar sein soll, kénnen Sie den Betrag der Lohnart im Eingabefeld
»sonst. pfindbares Brutto« der Pfindungsbewegungsdaten hinterlegen. Dann wird der Betrag als
pfandbar behandelt.

Als Jubiliumszuwendungen sind ggf. auch Treuegelder (§ 850 a Nr. 2 ZPO) einzugeben, da fiir
sie kein eigener Entgeltbestandteil vorhanden ist.

Das Weihnachtsgeld ist nur bis zu 50 % des Monatseinkommens unpfindbar, maximal zu
500 €. Bei der Ermittlung des Monatseinkommens berticksichtigt SToTAX GEHALT UND LoHN
ausschlieBlich die Lohnarten 001, 002, 003, 390, 400, 410 und 420. Die Priifung wird fiir jeden
eingegebenen Entgeltbestandteil einzeln vorgenommen, nicht kumuliert fir alle Weihnachts-
geld-Lohnarten. Ggf. miissen Sie Korrektureingaben tiber das sonst. pfindbares Brutto vorneh-
men.

4. Einzelfragen
Woas passiert mit Brutto-Barlohnumwandlungen?

Brutto-Barlohnumwandlungen vermindern in Stotax GEHALT UND LoHN nicht das pfindbare
Brutto, sondern werden im Ergebnis als Privatsache des Arbeitnehmers angesehen.

Kann ich einen bereits verwendeten Pfindungs-Stamm umbenennen und fiir eine
neue Pfindung verwenden?

Nein, das ist nicht ratsam. Wenn die Abrechnungen, in denen die alten Stammdaten verwendet
wurden, im Rahmen einer Riickrechnung noch einmal gedffnet und neu berechnet werden
miissten, wiirden natiirlich die neuen Pfindungs-Stammdaten zugrunde gelegt werden und die
Ergebnisse wiren falsch.

Kann ich einen angelegten Pfindungs-Stamm l6schen?
Nein, da mit einem Pfindungs-Stamm Abrechnungen verbunden sein kénnen, muss jeder einmal

angelegte Pfindungs-Stamm bestehen bleiben.

Was passiert mit der Auszahlungliste, wenn ich iiber Riickrechnungen eine Pfaindung
fir Vormonate einfiige oder bestehende Pfindungsraten abindere?
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Die monatliche Auszahlungsliste enthilt lediglich jeweils die Pfindung fiir ihren Monat, auch wenn
aus dem Monat heraus Riickrechungen mit gednderten Pfindungswerten angestoBBen wurden. Bei
einer Rickrechnung tibernimmt das Programm also nicht automatisch die Differenzen der
Pfindungsbetrige der Vormonate in den aktuellen Monat.

Woas passiert mit gespeicherten Abrechnungen, die Pfindungen enthalten, bei einem
spiateren Wechsel von den Expertenfunktionen zur Standardversion?

Gespeicherte Abrechnungen - auch mit Automatikpfindungen - bleiben natiirlich bestehen und
werden nicht gedndert. Bei einer Neuabrechnung der betroffenen Alt-Monate wird allerdings keine
Pfindung mehr berechnet, insbesondere wird der friiher automatisch ermittelte Pfindungsbetrag
nicht als manueller Pfindungsbetrag umgeschrieben. Sie mussen daher im Falle des Deaktivierens
der Expertenfunktionen bei Riickrechnungen in Monate, die eine automatische Pfindung
enthalten, in den betreffenden Monaten den frither automatisch ausgerechneten Pfindungsbetrag
als manuellen Pfindungsbetrag nacherfassen.
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VIII. Maschinelles Bescheinigungswesen fiir EEL-Entgeltbescheinigungen

Mit dem elektronischen Bescheinigungswesen fiir Entgeltersatzleistungen (EEL) konnen Sie
Entgeltbescheinigungen fiir die Sozialversicherung maschinell erzeugen und versenden. Da die
Bescheinigungen umfangreiche Sachverhaltsangaben beinhalten konnen, ist fiir dieses Verfahren
eine sehr sorgfiltige Datenpflege ebenso notwendig wie eine manuelle Kontrolle und ggf. Ergin-
zung jeder automatisch erzeugten EEL-Bescheinigung. Daher sind die maschinellen EEL-Entgeltbe-
scheinigungen an das Modul Expertenfunktionen gekoppelt.

Die folgenden Entgeltbescheinigungen kdnnen in SToTax GEHALT UND LOHN erzeugt werden:
01 Entgeltbescheinigung KV bei Krankengeld

02 Entgeltbescheinigung KV bei Kinderpflege-Krankengeld

03 Entgeltbescheinigung KV bei Mutterschaftsgeld

04 Entgeltbescheinigung KV bei Versorgungskrankengeld

|1 Entgeltbescheinigung RV bei Ubergangsgeld Leistungen zur medizinischen Rehabilitation
12  Entgeltbescheinigung RV bei Ubergangsgeld Leistungen zur Teilhabe am Arbeitsleben
21  Entgeltbescheinigung UV bei Verletztengeld

22 Entgeltbescheinigung UV bei Ubergangsgeld

23 Entgeltbescheinigung UV bei Kinderpflege-Verletztengeld

31 Entgeltbescheinigung BA Ubergangsgeld

41 Anforderung Vorerkrankungsmitteilungen

51 Hohe der beitragspflichtigen Einnahmen (§ 23c SGB V)

Die folgenden Riickantworten kénnen von den Krankenkassen an den Entgeltabrechner iiber den
GKV-Kommunikationsserver gesendet werden:

61 Vorerkrankungszeiten KV

71 Hohe der Entgeltersatzleistung

Aktivierung in den Arbeitgeber-Stammdaten
In den Arbeitgeber-Stammdaten aktivieren Sie in der Dialogmaske »DEUV SV« die elektroni-
schen Entgeltbescheinigungen im EEL-Verfahren.

Arbeitgeberstammdaten zum 01.06.2011

Aktivierung der S\-Datentibermittiung tber das Intemet:

[ 1dentitat ) ) ) ) )
T Um das Verfahren nutzen zu kénnen, miissen Sie vor der unten stehenden Aktivierung im

-—% Ezrnencsllztzﬁ‘ir:;izzfn: DEUV-Manager (Meni Auswertungen) ein Schliissel-Paar erzeugt und das das ITSG

= TrustCenter versendet haben. Erst nach der Rickantwort des TrusiCenters ist Gehaltund Lohn
v] Sozialversicherung technisch in der Lage, S\-Datensatze elektronisch zu versenden.

| ] Berufsgenossenschaft

] Bankverbindungen Die notwendigen DEUV-Stammdaten kinnen Sie ebenfalls im DEUV-Manager hinterlegen.

] Verbindung 1

Werbindung 2

.‘:"-] Werbindung 3 Fir diesen Arbeitgeber sollen die SY-Daten nur noch Gber das
'"] Arbeitsamt elektronische Verfahren dbermittelt werden
[ Weitere Betriebsstitten Es werden nur die SV-Meldungen und Beitragsnachweise

Ubermittelt, die nach dem 18.01.2006 erzeugt wurden und nach

atenibermitiun
= dem folgenden Datum abzugeben sind:

DUV Lohnsteuer

Meldungen abgeben ab: 011020058 [
=I ) Konten und Kesten Zusitzlich Pflicht zur Abgabe von Sofortmeldungen
['] KoRe Aktivierung v Aidivieren des elektronischen AAG-Erstattungsverfahrens fiir
“] KoRe Kontenrahmen Arbeitgeberaufwendungen (U1 und U2) ab dem:
['] KoRe Kostenstellen 01052011 3
'] KoRe Kostentrager
'] KoRe Lohnarten v Aktivieren der elektronischen Entgeltbescheinigungen (EEL-Verfahren)
] B2y « Elektronische Riickmeldung der Entgeltersatzleistungen durch S\=Trager erwiinscht

=1 &) Reisekosten
“] Steuerl. Reiseangaben
[] Dienstwagen

(3 speichemn % AG wechseln & hilfe

Zusitzlich kénnen Sie hier pro Arbeitgeber entscheiden, ob auch die Rickmeldungen der
Krankenkassen an den Arbeitgeber elektronisch erfolgen sollen. Wenn Sie den Punkt anhaken,
werden die Vorerkrankungszeiten und die Hohe der Entgeltersatzleistungen tiber den GKV-Kom-
munikationsserver riickgemeldet.
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2. Ermittlung von EEL-Meldehinweisen
Die EEL-Meldehinweise werden in jedem vollstindigen Melde-Ermittlungslauf mitermittelt; tiber
den Menipunkt »einzelne Ermittlungsliufe« konnen Sie nur die EEL-Meldehinweise ermitteln
lassen. Zudem haben Sie iiber den Meniipunkt »EEL-Einzelmeldungen« die Moglichkeit, die
EEL-Bescheinigungen zu erzeugen, die nicht im Melde-Ermittlungslauf vorgeschlagen werden
konnen.

Arbeitnehmer-Meldemanager (DEUVILStB)

- = -

Meldungen E E

%meldungen [E'oﬁene datensatze slabsender Zlversand-zertifikate
\'-'_)ruckme\dungen [Bverssﬂdete datensatze | jlversand-einstellungen @mlfe
Arbeitnehmer auswahlen  =offene Vorschlage fir alle Arbeitnehmer= ™

Vorhandene Meldungen:

Name GdA | Meldeart MID | Datensatz am

@ alle anstehenden SV-Meldungen und LSt-Bescheinigungen ermitteln

-

Einzelne Ermittiungslaufe

EEL-Einzelmeldungen » + neue EEL-Meldung erstellen ‘
meldungen ermitteln W pescheinigung ([ datensatz erstellen { weitere optionen...

Im Melde-Ermittlungslauf werden nur fir die folgenden Bescheinigungsarten EEL-Meldehinweise
erzeugt:

01 Entgeltbescheinigung KV bei Krankengeld

04 Entgeltbescheinigung KV bei Versorgungskrankengeld

|1 Entgeltbescheinigung RV bei Ubergangsgeld Leistungen zur medizinischen Rehabilitation

12  Entgeltbescheinigung RV bei Ubergangsgeld Leistungen zur Teilhabe am Arbeitsleben

21  Entgeltbescheinigung UV bei Verletztengeld

22 Entgeltbescheinigung UV bei Ubergangsgeld

51 Hohe der beitragspflichtigen Einnahmen (§ 23c SGB V)

Arbeitnehmer-Meldemanager (DEUV/L StB)

Meldungen Datensatze versenden Einstellungen Einstellungen
%meldungen [E'aﬁene datensatze ilabsender lversand-zertifikate
) riickmeldungen [Bversendete | lversand gen| | i hilfe
Arbeitnehmer auswahlen  <offene Vorschldge fiir alle Arbeitnehmer= |

Vorhandene Meldungen:

Name GdA | Meldeart MID | Datensatz am
@ Hoffmann, Marc 00 Elena-Monatsmeldung fir 8/2011 11 Elena Vorschlag
@ Homann, Nicole 0z AAG-Erstattung vom 01.07. bis 31.07.2011 3 AAG Vorschlag
@ Homann, Nicole 00 Elena-Monatsmeldung fir 82011 12 Elena Vorschlag
Doppelklicken fur EEL-Meldung zum 06.08.2011 EEL-Meldehinweis
@ Schmitz, Holger 0o Elena-Monatsmeldung fir 8/2011 13 Elena Vorschlag
# meldungen ermittein W pescheinigung {7 datensatz erstellen (% weitere optionen...

Die tibrigen Bescheinigungsarten werden nur auf Anfrage des Sozialversicherungstrigers abgege-
ben, so dass sie immer iiber den Meniipunkt »neue EEL-Meldung erstellen« ausgelost werden.
Uber die folgende Erstellungs-Dialogmaske kdnnen Sie dann die Fehlzeit auswihlen, fiir die Sie die
gewiinschte EEL-Bescheinigung benétigen. Die Erstellungs-Dialogmaske wird auch im Fall der
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EEL-Meldehinweise eingeblendet, da einzelne Fehlzeitarten unterschiedliche EEL-Bescheinigungen
erzeugen konnen; allerdings sind dann zumindest der Arbeitnehmer und die relevante Fehlzeit
fest vorgegeben.

Neue EEL-Meldung erstellen

‘Wahlen Sie aus, welche EEL-Meldung Sie fir welche Arbeitsunfahigkeit erzeugen mochten:

Arbeitnehmer: Homann, Nicole -

Arbeitsunfahigkeit ab: Al-Beginn zum 09.09.2011 (Mutterschutzfrist) -

Art der EEL-Meldung 03-E KV bei A
4 eel-meldung erstellen {3 abbrechen & hilfe

In der Dialogmaske gehen Sie von oben nach unten vor: Durch die Auswahl des Arbeitnehmers
werden die relevanten Fehlzeiten dieses Arbeitnehmers angezeigt. Nach der Auswahl der Fehlzeit
werden nur die bei dieser Fehlzeit moglichen EEL-Bescheinigungsgriinde aufgefiihrt.

Kontrolle der EEL-Bescheinigungen

Direkt nach dem Erstellen befinden Sie sich in der Bearbeitungsmaske fiir EEL-Bescheinigungen.
Da die Bescheinigungen regelmiBig auch Datenfelder beinhalten, die nicht maschinell aus der
Entgeltabrechnung gefiillt werden kénnen, missen Sie jede EEL-Bescheinigung zumindest kontrol-
lieren und ggf. ergidnzen.

Bearbeiten der EEL-Meldung fiir die Arbeitsunfahigkeit zum 06.08.2011
Arbeitnehmer: Holger Schmitz

EELMeldung:  01-E KV bei Ki
Frotokolle Angaben | Arbeitsentgell | Arbeitszeit
DBAE - Datenbaustein Arbeitsentgelt
Angaben zum DBAE erforderlich Die folgenden Angaien zum Datenbaustein Arbeitsentgelt werden immer bendigh
000€
€
bei Bezug von LXK
Beginn letzter Enlgefiabrechnungszeiiraum 0107201 3
Ende Letter Entgeltabrechnungszeitraum 307201 3
in der letzten 600,00 €
in der letzten 47475€

Vereinbartes Bruttoarbeitsentgelt

Versinbartes Nettoarbeitsentgelt
Entgeltart 2-Festes Monatsgehalt o
0,00€ in den letzten 12 Monaten

Beitragspflichtige Einmalzahlung KV 0,00€ in den letzten 12 Monaten

M

Beitragspflichtige Einmalzahlung RV in den letzten 12 Monaten

Beitragspflichtige Einmalzahlung AV 0€ in den letzten 12 Monaten
Weicht das Bruttoarbeitsentgelt in jedem der letzten 3 Monate vor Beginn der, vom i ab
oder ist weder ein noch ein vereinbart oder wurden regelmafig Mehrarbeitsstunden geleistet, werden die
Angaben zu weiteren zwei alteren Zeitraumen benétigt
Beginn Ende Bruttoarbeitsentgelt Nettoentgelt
MonatZeitraum 2 o] o | 0,00€ 0,00€
MonatZeitraum 3 & = 0,00€ 0,00€
& speichem 3 abbrechen : @ hite

Nach der Bearbeitung speichern Sie die EEL-Bescheinigung mit einem Klick auf die Schaltfliche
»speichern«. STOTAX GEHALT UND LoHN fiihrt nun eine Plausibilititsprifung auf die EEL-Bescheini-
gung durch. Es handelt sich um einen Durchlauf mit den gleichen offiziellen Priifungen, die auch
bei der Datensatzerstellung eingesetzt werden. Wenn ein Fehler festgestellt wird, wird er mit
dem offiziellen SV-Fehlertext in einem Protokoll angezeigt, und die EEL-Bescheinigung muss vor
dem Versand korrigiert werden. Wenn die Plausibilititsprifung fehlerfrei durchlduft, wird die
EEL-Bescheinigung fur die Datensatzerstellung freigegeben.

Versand und Riickmeldungen der EEL-Entgeltbescheinigungen
Die EEL-Bescheinigungen werden wie alle Arbeitnehmer-Meldungen in einen Datensatz gepackt
und versendet. Der Versand erfolgt immer tber den GKV-Kommunikationsserver-.
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Arbeitnehmer-Meldemanager (DEOVIL StB)

[® | | @ ofrene
i |

]
& i ]
< 5 ) Gl

Arbeitnehmer-

bsend = prap——— Meldemanager, Meldungen

d @ hire

Umiassende Erlauterungen zu den
elekironischen Versandverfahren

tn¢ =offene fur alle il finden Sie im Leitfaden zur

lektronischen Ubermitiung von
Vorhandene Meldungen b

2 Sozialversicherungsdaten undim
Mame GdA | Meldeart MID | Datensazam L I S I R

- Lohnsteuerbescheinigungen Dieser
® Hofimann, Marc 00 Elena-Monatsmeldung fiir 82011 11Elena Vorschlag Hilfetext entha nur

@ Homann, Nicole 02 AAG-Erstaiungvom 01.07. bis 31.07.2011 3AAG Vorschlag maskenspezifische Erganzungen.

@ Homann, Nicole 00 Elena-Monatsmeldung fur 82011 12Elena Vorschlag

L ] Schmitz, Holger 01 EEL-Krankengeld WEQEAU am 06.08.2011 2EEL Vorschlag Ansicht Arbeitnehmer-

® Schmitz, Holger 00 Elena-Monatsmeldung fiir 82011 13Elena Vorschlag Meldungen

= Grundfunktionalitat
In der Ansicht Araeitnehmer-
Meldungen kinnen Sie SV-
Meldungen (im DEUV- und
Zahistellenverfahren), Elena-
Meldungen, AAG-
Erstattungsantrage,
Sofortmeldungen,
Versorgungskassen-
Beitragserhebungen, EEL-
Enigeltbescheinigungen und
Lohnsteuer-Bescheinigungen
ermitteln. Sie kbnnen sich im
oberen Teil alle offenen
Meldungen oder die
Meldungshistorie eines
Arbeitnehmers ansehen. Wenn
Sie eine Meldung markieren,
konnen Sie sie in einen
versandfahigen Datensatz packen

¥, Datensatz fir die Meldungen an die Annahmestelle der markierten Meldung erzeugen

{3 Datensatze fur alle offenen Meldungen erzeugen

swihlen
Zusatzich zur Auswahl der
Meldehistorie einzelner
Arbeitnehmer gibt es die
Anzwahinnfinn waffane

@ meldungen ermitiein B bescheinigung | datensatz erstellen {5 weitere optionen. ‘

Nach einigen Tagen erhalten Sie die Riickmeldung von der Datenannahmestelle zum abgesende-
ten Datensatz.

Arbeitnehmer-Meldemanager (DEUVILStB)

@ meldungen [Hoffene datensatze 2labsend =] d-zerifikat
- [ ) ) d @ itfe
der. an den
] Gespeichert v Absender Empfanger DSNr. | nhat | Stats
@2 21.07.201 15:29:49 EEL  EKK 94400346 1 4 Quitiert auf Server
@1 21.07.201 15:29:49 BEL KK 94400346 1 2z Quitiert auf Server
® kommunikationsserver abfragen B8] yeriaufsprotokall {3 weitere optionen

Wenn Sie in den Arbeitgeber-Stammdaten die elektronische Riickmeldung von Meldeinhalten
aktiviert haben, erhalten Sie nach einigen Tagen zusitzlich die Information tiber die Vorerkran-
kungszeiten bzw. Uber die Hohe der Entgeltersatzleistung. Diese Riickmeldung kénnen Sie durch
einen Doppelklick oder tiber die Schaltfliche Verlaufsprotokoll ansehen, um die an Sie versende-
ten Informationen auszuwerten und ggf. die Arbeitnehmer-Stammdaten oder die Abrechnungen
zu dndern.

StoTax GEHALT UND LorN fiihrt keine automatische Verarbeitung der fachlichen Riickmeldungsin-
halte durch. Nach dem derzeitigen Kenntnisstand werden die Krankheits-Fehlzeiten in den
Arbeitnehmer-Stammdaten regelmiBig von den der Krankenkasse bekannten Krankheitstagen ab-
weichen, da u.a. viele Arbeitnehmer die Arbeitsunfihigkeitsbescheinigungen des Arztes nicht an
die Krankenkasse weiterleiten. Eine maschinelle Verarbeitung der Vorerkrankungsinformationen
ist vor der Einfihrung der elektronischen Arbeitsunfihigkeitsbescheinigungen mit einem Datenab-
gleich zwischen Arzt, Krankenkasse und Arbeitgeber nicht durchfiihrbar.
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Sonderfall Vorerkrankungsanfragen

Die Anforderung einer Vorerkrankungsmitteilung wird direkt in den Arbeitnehmer-Stammdaten
in der Dialogmaske Fehlzeiten gestellt und direkt iiber den GKV-Kommunikationsserver versen-
det.

AN-Stamm zum 01.08.2011: Hoffmann, Marc

[’ Personalien

7] Beschafigung! Fehizeituon 10.11.2011 B
[] Beschafigung 1 Fehizeit bis 30.11.2011 B
[] Lonnsteuer offene Fehizeit

[ Sozialversicherung|

g

g

]

Sozialversicherung Il & katalog aller fehlzeiten

Berufsgenossenschaft Grund Krankheit/Kur nach Ablauf EFZ und Zahlung Krankengeld -
Bankverbindung Wahrend der Fehlzeit lisgen Ifd. sv-pflichtige (Sach-)Beziige vor

=l i) Zeitverwaliung
'] Urlaub Erkennen von Vorerkrankungen  Krankheit 1, 11.08.-20.09.2011, 09.11-09.11.2011, 10.11.-30.11.2011 |~

0 Steuerliche Unterbrechung (U)  nein -
['] Zeitmodelle :
=I &) Vortragswerte
["] Fremdbetrieb
['] Eigener Betrieb
=I &) Besonderheiten
["] Ausbildungszeiten
["] Kestenrechnung
["] KUG, ATZ, Flexi
C o =
[ Weitere Sonderfaile ) ubemehmen | £3 abbrechen @ einer vor
e R i
["] Reisedaten
["] Privatiahrzeug
["] Formbriefe
['] Mema
["] Enigeltbestandteile
(3 speichern LB AN wechseln & hilfe

Bitte beachten Sie, dass die Vorerkrankungsanfragen weiterhin von einem Sachbearbeiter bei der
Krankenkasse manuell bearbeitet werden. Stellen Sie daher die Anfragen nur bei relevanten
Fehlzeiten, auch wenn das Auslosen der elektronische Anfrage schnell und unkomepliziert geht.

Korrekturabrechnungen in bescheinigte Zeitraume

In den EEL-Bescheinigungen werden regelmiBig Abrechnungsentgelte aus den relevanten Abrech-
nungsmonaten bescheinigt. Es kann zu der bekannten Situation kommen, dass in einem beschei-
nigten Zeitraum noch einmal Korrekturabrechnungen mit einer Anderung der Brutto- bzw.
Nettoentgelte nétig werden.

StoTAx GEHALT UND LoHN wird Sie natiirlich auch auf die Notwendigkeit der Stornierung der alten
EEL-Bescheinigung und der Abgabe einer neuen, nun korrekten EEL-Bescheinigung hinweisen. Da
die EEL-Bescheinigungen allerdings auch manuell anderbare Felder beinhalten und die maschinell
ermittelten Werte in Beziehung zu manuellen Eingaben stehen, ist im EEL-Verfahren anders als
z.B. bei SV-Meldungen ein rein maschinelles Stornosystem nicht in allen Meldekonstellationen
moglich. Wenn Sie also den Storno-Meldehinweis doppelklicken, wird Stotax GEHALT UND LoHN
die Storno-Meldung der alten EEL-Bescheinigung automatisch erstellen, die neu abzugebende
EEL-Bescheinigung mit den korrigierten Werten miissen Sie jedoch wie jede EEL-Bescheinigung
vor dem Versand kontrollieren und ggf. anpassen.



