
Musterfirma
Reisekostenabrechnung 19.11.2010

Reisender: Melanie Musterfrau
Marnweg 2
53115 Musterstadt
Abteilung EAbteilung:

Reisezeitraum: bis 

Reiseziel:
Reisezweck:
aufges. Geschäftspartner:

Abfahrtsort:
Reiseroute:

vom
Reisebezeichnung:

Reiseart:

(keine Rechnung i.S.d. § 14 UStG)

Netto BruttoSatzVSt

Personalnummer: 001
10.01.2011, 08.00 Uhr 13.01.2011, 18.30 Uhr

Dienst-/Geschäftsreise
Frau Meier
Produktvorstellung ABC
A3 / A9
München
Bonn
Messebesuch 

Übernachtungskosten:
Rechnungsbetrag: 420,00 €10.01.2011 420,00 €392,52 € 27,48 € 7,0 %
Summe Übernachtungskosten: 420,00 €
Verpflegungspauschale
10.01.2011 24,00 € 0,00 € 0,0 % 24,00 €
11.01.2011 48,00 € 0,00 € 0,0 % 48,00 €
12.01.2011 48,00 € 0,00 € 0,0 % 48,00 €
13.01.2011 24,00 € 0,00 € 0,0 % 24,00 €
Summe Verpflegungspauschale: 144,00 €
Fahrtkosten:

PKW Begleitpersonen:0 gefahrene km:1.200 360,00 € 0,00 € 0,0 % 360,00 €Privatfahrzeug:10.01.2011
Summe Fahrtkosten: 360,00 €
Reisenebenkosten:
10.01.2011 Parkgebühr 51,40 € 9,77 € 19,0 % 61,17 €
Summe Reisenebenkosten: 61,17 €
Summe Reisekosten:
Vorschuss:
Arbeitgeberzahlungen:
einbehaltener Verpflegungssachbezug:
Auszahlung / Überzahlung (-): 480,46 €

Rückzahlungen:
947,92 € 37,25 € 985,17 €

-500,00 €
0,00 €
0,00 €

-4,71 €
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Reisender: Melanie MusterfrauReisezeitraum: vom bis 10.01.2011, 08.00 Uhr 13.01.2011, 18.30 Uhr

davon lohn-/einkommensteuerpflichtig: 72,00 €

Datum:
Datum:
Datum: zur Zahlung angewiesen:

Abrechnung geprüft:
Unterschrift des Reisenden:

bezahlt am: bezahlt durch:

Bankverbindung:
BLZ: Kto:
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